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Heves Megyei Szakképzési Centrum (a tovabbiakban: Cenfrum, — mint allami feladatot ellato
intézmeény — az informacios dnrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szold 2011. évi
CXII. torvény 30. § (6) bekezdésében, 33. § (3) bekezdésében, valamint az dllamhaztartisrél sz016
torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (X1I. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjdban
meghatarozott kotelezés alapjan a kovetkezdk szerint hatdrozza meg a kozérdekil adatok
megismerésére iranyulé igények teljesitésének és a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

Meghatarozza a honlapon kézzétételre keriild kdzérdekii és kézérdekbdl nyilvanos adatoknak é€s az
adatszolgaltatasért feleldstknek korét, az adatkozld elektronikus kézzététellel, a folyamatos
hitelesség biztositasaval kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos
kotelezettségeit, valamint a kozzététell eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a www.hmsze.hu
honlapon kézzétételre kerdil.

1. Altalanos rendelkezések
1.1 A szabalyvzat célja

A szabalyzat célja, hogy a vonatkozo jogszabdlyokban foglalt eléirasok figyelembevételével:

— részletesen szabdlyozza a kotelezéen kozzéteendd adatok vonatkozdsdban a kitelezettség
teljesitésével kapcsolatos feladatokat és feleldsségi kordket, (beleértve az elektronikus
kozzétételt is),

— eldsegitse a kdzérdekii adatok megismerésére vonatkozé jog érvényestlését, ennek érdekében
meghatarozza:

" akérelem esetén kévetendd eljards menetét,

o az {igyintézésben résztvevd személyeket;

o segitse az adatigénylések gyors teljesitését,

o rdgzitse az adatokat megismerni kivand személy jogait és kotelezettségeit.

1.2, A szabdlyzat hatdlva. tartalma

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Centrumban, valamint a szakképz6 intézményeiben és

Akkreditalt Vizsgakozpontjaban (tovabbiakban Vizsgakdzpont) foglalkoztatott azon

személyekre, akik:

e Lkozérdekil adatot vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazo adatkezelést, feldolgozast
végeznek,

e akik szdmara a kancellar vagy a féigazgatd a kitelez6en kizzéteendd adatok nyilvanosségra
hozatalaval kapcsolatban feladatot hatidroz meg,

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Centrum teljes intézményrendszerének tevékenysége soran
keletkezett, feldolgozott kozérdekii adatokra és kézérdekbdl nyilvanos adatokra.

A szabalyzat hatdlya nem terjed ki a k&zhitelli nyilvantartdsbol torténd adatszolgaltatsra.

A szabalyzat tartalmanak meghatarozasakor figyelembevételre kerlitek a kovetkezd -

jogszabalyok:

o Alaptérvény (VL. cikke)

e 2011. évi CXII. térvény, az informdcios énrendelkezési jogrdl és az informécidszabadsagrol
sz616

e 229/2012. (VIIL.28.) Korményrendelet, a nemzeti ko&znevelésr6l szolo torvény
végrehajtasardl szolo

e 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kdzérdekli adatok elektronikus kézzétételére, az
egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegracidra vonatkozo részletes szabalyokrol szold



e 18/2005 (XI1.27.) IHM rendelet a kozzétételi listakon szereplé adatok kozzétéleléhez
sziikséges kozzétételi mintakrdl

e 12/2020. (11.07.) Korm. rendelet, a szakképzésrél szold térvény végrehajtasarol

e az allamhéztartasrol sz9olo 2011, évi CXCV. torvény,

e az allamhaztartasrol szolé térvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet,

e aszamvitelrdl szolé 2000. évi C. térvény,

e az allamhaztartas szamvitelérol szold 4/2013. (1. 11.) Kormanyrendelet

e a polgdri torvénykonyvrdél szolo 2013, évi V. térveény.

[.5. Az eljdrdsra jogosuliak

A kozérdekil adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének és a kotelezben kozzéteendd
adatok nyilvanossagra hozataldnak tigyében szakteriiletét illetden a féigazgatd vagy a kancellar,
illetve az altaluk szakteriiletre kijel6lt személy(ek) jogosult(ak) kotelesek eljarni a szabdlyzatban
késdbb részletezettek szerint.

A kbzérdekl adatok megismerésére iranyuld igényekben:
a)  foigazgaté vagy a kancellar, illetve az dltaluk a 2. szdmu mellékletében meghatarozott
munkakort betoltd személy(ek) jogosult(ak) eljarni,
b)  azirdsban elSterjesztett és azonnal megvalaszolhatd kérelmek esetében — az a) pontban
meghatarozottak akadalyoztatasa esetén — a kérelem a Centrum irdsban megbizott jogi
képviseldje jogosult.

A tovabbi déntési és egyéb jogksroket a szabalyzat tovabbi részei tartalmazza.
1.4, Fogalmak

Kozérdekii adat: az &llami vagy helyl Onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kézfeladatot ellatd szerv vagy személy:

o Kkezelésében [évo és tevékenységre vonatkozd, vagy

o kozfeladatanak elldtasaval Ssszefliggésben keletkezett,

a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy formaban régzitett informécid vagy
ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatdl, 6nalld vagy gylijteményes jellegétol, igy kiiléndsen a
hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre és a mitkédést szabélyozo jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodésra, a megkotstt szerzddésekre vonatkozo adat.

Kbzérdekbdl nyilvianos adat: a kizérdekll adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossdgra hozatalat, megismerhetGségét vagy hozzaférhetdvé tételét torvény
kozérdekbol elrendeli.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy péartallasra, a vallasos
vagy mas vilagnézeti meggy6zddésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a szexualis életre
vonatkozé személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a biintigyi
személyes adat.

Személyes adat: az érintette]l kapcsolatba hozhatd adat - kiiléndsen az érintett neve, azonositd
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentdlis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis
azonossdagdra jellemzd ismeret - valamint az adatbol levonhato, az érintettre vonatkozd
kovetkeztetés.



Biiniigyi személyes adat: a biintetdeljaras sordn vagy azt megel6zden a biincselekménnyel vagy a
biintetoeljarassal Gsszefliggésben, a biintetéeljaras lefolytatasara, illetbleg a biincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapesolatba hozhatd, valamint a biintetett elééletre vonatkozod személyes adat.

Adatfelel6s: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely azt elektronikus tton kételezden kézzéteendd
kozérdekii adatot eléallitotta, illetve amelynek a miikédése sordn ez az adat keletkezett.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetlentll az adatokon végzett barmely mitvelet, vagy a
miiiveletelk Osszessége, gy kiilondsen gyijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, téroldsa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, &sszehangolasa
vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovdbbi
felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositasara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. wjj- vagy tenyémyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése.

Adatkezel§: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki, vagy amely oOndlldan, vagy mdsokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkézt) vonatkozd dontéseket meghozza és
végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajttatja.

Adatmegjeldlés: az adat azonositd jelzéssel ellatisa annak megkiilénboztetése céljabol.
Adattovabbitas: az adat meghatérozott harmadik személy szdmaéra torténd hozzaférhetové tétele.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy helyreallitasuk tobbé nem
lehetséges.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése

Altaldnos kozzétételi lista: az informéciés snrendelkezési jogrél és az informécioszabadsagrol
sz6l6 2011, évi CXII toérvény mellékletében megtaldlhatd lista, amelynek adatait valamennyi
kozzétételre kotelezett szerv koteles kdzzétenni.

Kiilonds kozzétételi lista: a kozfeladatot ellaté szervtipusra vonatkozdan jogszabaly altal
meghatarozott lista, amely tovabbi kézzéteendod, kézérdekil adatokat tartalmaz.

Elektronikus kozzététel: a torvényben meghatdrozott adatoknak infernetes honlapon, digitalis
formaban, barki szamdra, személyazonositas nélkiil, korlatozdstdl mentesen, kinyomtathatd és
részleteiben is adatvesztés és —torzulds nélkiil kimdsolhaté moddon, a betekintés, a letdltés, a
nyomtatas, a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen toérténd hozzaférhetévé
tétele.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, miikédésre, valamint gazdalkodasara
vonatkozo kézérdel(, valamint kdzérdekbo! nyilvanos, kételezéen kézzéteendd adatokat tartalmazo
honlap.

Hozzajarulds: az érintett akaratdnak Onkéntes és hatdrozott kinyilvanitasa, amely megfelelé
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozd személyes
adatok - teljes korli vagy egyes miiveletekre kiterjedd — kezeléséhez.

Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.



2. A kotelezben kozzéteend§ adatok nyilvanossigra hozatalanak
rendje

A Centrum az Info tv. 26. § (1) bekezdése hatalya ald tartozo szerv, miszerint kézponti feladatot,
valamint jogszabalyban meghatarozott egy¢b kozfeladatot ellato szerv.

A kozfeladatot ellatd koltségvetési szervnek, illetleg felelds képviseldinek lehetdvé kell tennie,
hogy a kezelésében 1évo kozérdekl adatot €s/vagy koézérdekbdl nyilvanos adatot - a 2011, évi
CXIL. tv.-ben (Infotv.-ben) meghatérozott kivételekkel — erre iranyulé igény alapjén barki
megismerhesse. A kdzérdekil adatok megismerésének altalanos szabélyait az Infotv. 26.-27. §-a
régziti.

A Centrumnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1év6 kozérdekldl adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat vagy a kdzérdek(i adatok
nyilvanossagahoz valé jogot térvény korlatozza. A koézérdekd adatok megismerésével és
nyilvénossdgaval Gsszeftiggésben az lizleti titok megismerésére a Polgari Térvénykonyvben
foglaltak az irdnyadok. A Polgari Térvénykényv és az Infotv. kdzérdekbol nyilvanos adatokra
vonatkozé 26. § (3) bekezdésének egyiittes értelmezése alapjan a kézpénzek felhasznalasaval
kapcsolatos adatokat foszabaly szerint nem lehet tizleti titoknak mindsiteni.

r

2.1, Alaldnos szabdlvok

A kozérdekii adatok nyilvanossdgra hozasa az alabbiak figyelembevételével tdrténik:

o a kitelezben kozzéteendd adatok alatt a jogszabélyban meghatarozott kdzzétételi listakban
meghatarozott adatokat kell érten,

e egy adat akkor keriil nyilvanossagra, ha az adat barki szamara hozzaférhetdvé valik.

A kdtelezden kizzéteendd adatok elektronikus kozzététele az aldbbi médon torténik:
e sajat internetes honlapon.
o kozdsen mitkddtetett, vagy kdzponti internetes honlapon.

A Centrum sajat honlapjin;

e a Centrum www.hmszc.hu elérhetéségen

e illetve a Centrum honlapjardl is elérhetéen a Vizsgakizpont és az egyes szakképzo
intézmények sajat honlapjain, a 18/2005. (XIL27.) IHM rendeletnek megfeleld
tartalommal

A tajékoztatdsi kételezettség az Infotv. €s az IHM rendelet figyelembevétele mellett kiterjed
kiilsngsen a Centrum:

o hataskérére, illetékességére,

o szervezeti felépitésére,

szakmai tevékenységére,

eredményességének érickelésére,

birtokaban 1évé adatfajtakra,

gazdalkodaséara vonatkozd adatokra.

Ezen adatokat a Centrum és egységei egyedi honlapjainak folyamatosan frissitve
tartalmaznia kell.



Sajat — Centrum, Vizsgakozpont, illetve szakképzd intézményi — honlappal kapcsolatos
feladatok és feleldsség

A sajat honlap esetében szakteriiletnek megfeleléen a kancellar, vizsgakozpont vezetd vagy a

foigazgatd és a szakképz6 intézményi vezetdk (tovabbiakban igazgaté / igazgatok) altal kijeldlt,

honlap mikodtetésért felelds szemeélynek biztositani kell, hogy:

e a honlap adattartalmahoz vald hozzaférési jogosultsag a kotelezden kézzéteendd adatok

nyilvanossagra hozatala érdekében megfelelden szabalyozott legyen, biztositva legyen

helyben, vagy valamely szolgaltatoval,

a honlap az adatok kozzétételére alkalmas legyen,

a honlap folyamatosan lizemeljen,

az lizemzavarok 5 napon belill elharitasra keriiljenek,

az adatok rendszeres frissitése érdekében folyamatos kapcsolat legyen a honlap informatikai

adatkezelésért felelés személlyel vagy szolgaltatdval,

e a honlapon kozérthetd formaban szerepeljen tdjékoztatds arrdl, hogy melyek a kizérdeki
adatok egyedi igénylésének szabalyai (bele értve azigénybe vehetd jogorvoslati lehetdségeket
is).

A nem sajdt honlapon és a jogszabdlyban eldirt adatbdzisokban toriénd kiozzététellel
kapcsolatos feladatok és feleldsség

A Centrum szakteriiletének megfeleléen a kancellar vagy a foigazgato, a vizsgakdzpont vezetdje
és az igazgatik felelosek azért, hogy:

o a kozzétételt informatikailag megvaldsité szervvel folyamatosan kapcsolatban legyen,

e rendszeresen attekintse a honlap mikodését, és szitkség esetén kezdeményezze a honlap
szerkezetének olyan modositasat, amely jobban biztositia a kozzétételi feladatok
teljesitését,

e személyesen, vagy mds személy kijelolésével ellenérizze a honlap tényleges tartalmat, nem
megfeleléség esetén azonnal jelezzen a honlap iizemeltetéjének.

2.2, A kotelezben kizzéteendd adatok nyilvanossdgra hozatalaval kapesolatos
altaldnos feladatok és feleldsség
A szakteriiletének megfelelden a kancellar, « vizsgakozpont vezetoje vagy a féigazgato és
meghizasabdl az igazgatdk feladata, hogy:
kijelslje azt a személyt, aki kdzvetleniil felelds a honlap miikédtetéséért,
kijelslje azt a személyt, aki a kozzétételért felelds, és ellatja az azzal kapcsolatban részére
meghatérozott feladatokat,
e Dbiztositja azokat az informatikai feltételeket, melyek sziikségesek az adatok megfeleld
formatumban torténd eldallitasahoz,
e 2 napon belill feliilvizsgalja, és megfeleloség esetén jovahagyja a kdzzétételi listan szerepld
adatokat azok tényleges kizzététele elott,
o gondoskodjon olyan rendszer mikédtetésérdl, amely biztositja a kozétett adatok védelmét
a jogosulatlan megvéltoztatastol, torléstdl,
o hatékony ellendrzési rendszert milkodtessen annak érdekében, hogy a kotelezben
kozzéteendd adatok megfeleld 1dében és tartalommal keriiljenek nyilvanossagra,
e meghatarozza, az egyes kotelezéen kozzéteendd adatok eldallitdsdért, karbantartasaért,
honlapon kézzétett informacié helyességéért valé felelgsoket.

A szakteriiletének megfelelden a kancellar, a vizsgakdzpont vezetdje vagy a foigazgaté és
meghizasabol az igazgatok altal kozzétételi feladatokra kijelolt személy felelds:
e a kozzétételi listdkban szerepld kozérdekll adatok kozzétételéhez szikséges kozzétételi
mintdk, illetve részletes tartalmi kvetelmények meghatarozasaért,
o az adatok lehetséges adatkdzlési formatumainak meghatarozasaért,



e az adatok kzzétételének, helyesbitésének, frissitésének, eltavolitasanak
kezdeményezéséért,

e ahonlapon kézzétett adatokban bekvetkezd valtozasok dtadasaért a honlap mitkddtetéséért
kozvetlentil felelds személy részére,

a kozzétett adatok pontossaganak, id0szertiségének folyamatos figyelemmel kiséréséért,
azért, hogy a honlap rendszeresen attekintésre kertiljon abbdl a szempontbdl, hogy a
kozzétett adatokban nem tortént e jogosulatlan megvaltoztatds vagy torlés, nem tervezett
megsemmisiilés, egyéb sértilés,

a kozzététel céljabol meghatarozott adatok karérdl valo elkiilonitett, biztonsagl mentéséért,

e {izemzavar, vagy mas, adatvesztéssel jaro korlilmény esetén a szikséges kozzéteendd
adatok Gsszegylijtésében,

e nyilvantartast vezessen a szerv altal kezdeményezett, a honlapon kotelezden kozzéteendd
adatokra vonatkozé modositasokrol, Uigy, hogy abbol megallapithaté legyen az adatok
kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitdsaval kapcsolatos
kezdeményezeések datuma, a valtoztatas kért idopontja, a kezdeményezd neve, €s a kezde-
ményezett valtoztatas.

Az egyes kotelezGen kozzéteendd adatok eléallitasaért, karbantartasaért, honlapon kézzétett
informacio helyességéért vald feleldsdket a szabalyzat 1. szami melléklete tartalmazza.

Az adatkizlésben érintett személyek feladata, hogy a kizzéteend6 adatokat a kdzzétételi hataridd
lejarta el6tt legalabb 5 nappal adja at jévahagyasra a kancellamak és / vagy a f0igazgaténak/ a
vizsgakdzpont vezetojének, vagy a szakképz6 intézmény igazgatdjanak, majd a jovahagyast
kévetben haladéktalanul atadja az adatokat a kozzétételi feladatokra kijeldlt személynek.

Amennyiben a kancelldr és/ vagy a f8igazgatd/ vagy a vizsgakdzpont vezetdje /vagy a szakképzé
intézinény igazgatoja az adatokat nem hagyta jova, a felelés személy haladéktalanul
gondoskodik az adatok javitasrol, azt ki vetben ismét jovahagyasra adja 4t az adatokat, melynek
soran a kancellar és / vagy a féigazgatd/ igazgatd haladéktalanul elvégzi a feliilvizsgélatot.

3. A kézérdekil adat megismerése iranti igényel teljesitésénel rendje

A Centrumnak lehetévé kell tenni, hogy a kezelésében 1évd kozérdek( adatot és kdzérdekbdl
nyilvanos adatot az erre irdnyuld igény alapjan barki megismerhesse.

3.1. Az eljards megindftdsa

A kézérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésére vonatkozd eljaras a kérelmezd
altal az igény benyUjtasaval indul.

A kizérdeki adatot barki 1gényelheti, kérelmezheti.

3.2, Az igény (Idrelem) beny(ijidsa

A kizérdekil adat megismerése irant barki — barmely természetes személy, jogi személy, vagy
jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet (a tovabbiakban iigyfél) — igényt (kérelmet)
nynjthat be.

Az igény benyijtasanak formaja:
e szobeli - személyes jelenlét utjan (HMSZC székhelye: 3300 Eger, Kertész u. 128,
— Kancellari Iroda helység),
e {rasbeli (HMSZC levelezési cime: 3300 Eger, Kertész v. 128.,
o clektronikus lehet — (kozerdekuadat@hmsze.hu).



3.2.1. A szoban bejelentett igények

A szoban elbterjesztett kérelmekrol:
o amennyiben a tdjékoztatds rdgton szoban is megadhatd a Vizsgakdzpontban, vagy az
érintett szakképzd intézményben, akkor a tajékoztatds tényérol feljegyzést kell késziten,
e amennyiben a tdjékoztatds azonnal nem teljesithetd az igénybejelentés kizérdekdl adat
megismerésére formanyomtatvanyt kell kit6lteni (3. szdnut melléklet),
a) tajékoztatni kell az igényldt, hogy az igényével kapcsolatban milyen koltségek
meriilnek fel, és melyek azok a tajékoztatasi modok és formék, melyek a legkisebb
koltséggel teljesitheték részére.

A feljegyzés

A feljegyzéseket a kancellar részére (aki egyezteti a foigazgatoval) a kozérdeki
adatigénylésekkel foglalkozo személy dtadja, majd legalabb évente egy alkalommal gendoskodik
azok kiértékelésérdl. (A kiértékelés alapjan a vezetdk szakteriiletlik alapjan intézkedési javaslatokat
tehetnek arra, hogy mely adatok, s milyen formaban keriiljenek a tovabbiakban kézzétételre.)

Igénybejelentés kozérdekii adaf megismerésére

A nyomtatvinyon régziten kell:
o azigényelt adatok pontos meghatérozasat, leirdsat,
o nyilatkozatot arra vonatkozoan, hogy az adatokat az igénylo:
o személyesen, az adatok megtekintésével kivanja megismerni, vagy -
masolat készitését igényli. s ekkor a masolatot:
v milyen modon kivinja dtvenni (személyesen, postai vagy elektronikus
lton),
v" milyen adathordozon kéri;
o amasolat készitésével kapcsolatos koltségek viselésére vonatkozd nyilatkozatot,
o a személyes adatokat a sziikséges mértékben pl.:
o az tigyfél nevét,
o alevelezési cimét,
o anapkdzbeni elérhetbségét.

A szobeli igények szébeli teljesitésének lehetdségei

A szdban benyujtott igényt akkor lehet szdban teljesiteni, ha

e az érintett adat mar nyilvanossdgra hozott adat,
az adatigénylés a dolgozdk nevére, beosztasara, munkahelyi elérhetéségére iranyul,

e az igény a Centrum, vagy annak szakképzod intézményeire, valamint a Vizsgakézpont
hataskorére, illetékességére, a szerv altal alkalmazott jogszabalyokra iranyul,

o az igényl6 kifejezetten kéri a szobeli tajékoztatast, vagy a felajanlott szdbeli tajékoztatast
elfogadja,

e azigényld azt szeretné megtudni, hogy valamely eljaras folyamatban van-e.

A szobell igény nem szdbeli teljesitésével kapcsolatos feladatok megegyeznek az irasbeli és
elektronikus igények teljesitésének rendiével.

3.2.2. Az irasbeli és elektronikus igények

A Centrumhoz, szakképzo intézményhez, Vizsgakozponthoz irdsban, vagy elektronikus tdton
eljuttatott igényeket a kancelldr szaméra haladéktalanul at kell adni, akér elektronikusan, akéar
papir alapon érkezett, aki az intézkedik az igény megvizsgdldsdrdl, illetve, az adatszolgdltatds

mdodjardl és feleldsérol.,
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4, Az igények vizsgalata

A Centrum kdzponti munkaszervezetében a kozérdekl adatok kezelésére kijelolt felelds
munkatars a beérkezett igényeket haladéktalanul megvizsgdlja, a kdvetkezd szempontok szerint:
e tartalmazza-e azokat az elemeket, melyeket a formanyomtatvanyon szerepeltetni kell,
e amegismerni kivant adatok kdre pontosan meghatarozhaté-e, egyértelmii-e,
e a kért adat kozérdekil adatnak mindsiil-e,
e az adatok a Centrum, a Vizsgakézpont vagy a szakképzé intézményei kezelésében vannak-
S,
e mekkora az a dokumentum, illetve dokumentum rész, amelyrél az igényl6é masolatot kért.

Az azonnal nem teljesithetd szobeli igényekrdl kidgllitott formanyomitatvanyok tartalmanak
hidnyossagdrol az figyfelet az igény felvételekor tajékoztatni kell, és kérni kell a hidnyossdgok
potldsdra.

Amennyiben az irasbeli, valamint az elektronikus igények wvizsgalata alapjan megéallapitasra
kertil, hogy:

o azok nem tartalmazzak a formanyomtatvanynak megfeleld, sziikséges adatokat, illetve

o a megismerni kivant adatok kére pontosan nem hatarozhatd meg,
a Centrum feleldse haladéktalanul koteles intézkedéseket tenni.

Az intézkedések soran:
o fel kell venni a kapcsolatot az tigyféllel,
o segitséget kell nyUjtani az igény hidnyossdgainak pétlasara.

A kapcsolatfelvétel torténhet:
e kozvetlenill, ha az ligyfél személyesen megjelent, illetve
e postai dton, telefonon, elektronikus Gton, mely soran az iigyfelet fel kell kérni az
egyeztetésre.

Az adatigénylésnek a Centrum nem koteles eleget tenni, amennyiben

e azonos igényld altal egy éven beliil benyujtott azonos adatkorre iranyul az adatlkérelem,
feltéve, hogy az azonos adatkirbe tartozé adatokban valtozas nem allt be

o ha az igénylé nem adja meg a nevét (nem természetes személy az elnevezését) az
elérhetdségét, amelyen barmely tajélkoztatas és értesités megadhaté

Amennyiben a Centrum tudomaisara jut, hogy az igényelt adatok nem az 6 kezelésében
vannak, haladéktalanul megkiildi a kozérdek{l adat megismerésére iranyuld igényt az illetékes
szervnek / szervezetnek, és err6l egyidejiileg értesitenie kell az tigyfelet is. (Amennyiben az
illetékes szerv nem allapithaté meg, az ligyfelet az igény teljesithetetlenségérol értesitent kell.)
A kozérdekii adatok korének meghatarozasakor figyelembe kell venni a 2011. évi CXII. torvény
27. § (5)-(7) az egyes adatok nyilvanossaganak korlatozasara vonatkozd szabélyokat.

Az igényekkel kapcsolatban vizsgdlni kell azt, hogy az igény teljesitéséhez sziikséges adat a
Centrum szervezetén belill mely szakképzd intézménynél vagy Vizsgakdzpontnal 4ll
rendelkezésre.

Ha a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé mésolatot igényelt, jelentds
terjedelmil, az 1génylét tdjékoztatni kell
e ¢ tényrdl,
e a masolat elkészités miatt felmeriilé kdltségtérités mértckérdl, valamint arrol, hogy
o az adatigénylés teljesitésének milyen, a masolatkészitést nem igényld lehetéségei vannak.
E tajékoztatast az igény kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil meg kell tenni.
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L4

. Az igények teljesitésének eldkészitése

LI

AL Az igénvek teljesitésének hatarideje
A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igénynek az igény beérkezését kivvetd legrdvidebb idd
alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil kell eleget tenni.

Ha az adatigénylés jelentés terjedelmt, illetve nagyszdmi adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a Centrum é&s egyes szervezeti alaptevékenységének -ellatasahoz
szitkkséges munkaer6forras aranytalan mértékli igénybevételével jar, a 15 napos hatéridd egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. Err6l az igényldt az igény beérkezését kvetd 15 napon
beliil tajékoztatni kell.

5.2. Az igénvek mtézése

A kancellar, illetve az altala kijelslt személy gondoskodik arrél, hogy a tartalmi szempontbdl
teljes igény vonatkozésaban:

o megallapitdsra keriiljén az, hogy az igényelt adatok a Centrum melyik szakképzd
intézményében vagy Vizsgakbzpontjaban, mely munkakért betdltd dolgozdjanal
(tovabbiakban: adatkdzl6) talalhatdak az érintett vezetd tdjékoztatdsa mellett, tovabba

e az igényelt adatok beszerzése megtdrténjen.

5.3. Az adatkézld feladata, kitelessége

Az adatkz16 koteles a tovabbitott igényben szerepld adatokat legkésdbb 3 napon beliil 4tadni a
kancellarnak az utasitisa alapjan az altala kijelslt személynek.

Az adatk$zld koteles:

o jelezni, ha véleménye szerint az igénylésben szereplé adatok, illetve az adatok egy része
nem mindsiil kézérdekit adatnak.,

e tijékoztatni a kancellart (altala kijelolt személyt) ha a kért adatok nem az § szakképzd
intézménycben éllnak rendelkezésre,

o azigényben szerepl6 adatokat az adatszolgaltatasra el6késziten, és az 1genyelt adatokat az
igénynek megfeleld formédban a kancellar (illetve a kancellar altal kijel6lt személy) szamara
rendelkezésre bocsatani. (E feladatellatas soran az adatkozld felelés az igényben szerepld
adatokat tartalmazé dokumentumok teljes kdriiségéért),

o az igény teljesitése céljabdl egyéb dokumentumok beszerzésének sziikségességérél az
érintett személyt haladéltalanul tajékoztatni.

54. A kancelldr (illetve az dhala kijeldlt személy) adatk&zlosl dtvett adatokkal
kapcsolatos feladata. kételessége

A kancellar vagy a nevében az altala kijelslt személy a dokumentumok atvételét kvetben
haladéktalanul ellenérzi, hogy:

e az adatkozlétdl atvett dokumentumok tartalmazzik-e az tigyfél altal igényelt adatokat
egyeztetve a fOigazgatoval vagy az fdigazgatd altal megadott munkatirssal, vagy
érintettség esetén a vizsgakdzpont vezetdjével vagy éltala kijelolt személlyel,

e az adatkozlésre elkészitett dokumentumok ténylegesen nyilvanossagra hozhatd kozérdeki
adatnak minbsiilnek-e,

e az adatkodzlésre $sszedllitott dokumentumok kdzott van-e olyan, amelyre vonatkozéan az
iigyfél nem jelezte igényét. Ha van ilyen, ezeket elkiilonitetten kezeli, hogy azok az igény
teljesitésekor figyelembevételre ne kertilhessenek.
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6. Az igényelt adatok el6készitése atadasra €s az adatok dtadasa

:+

6.1. Az igénvelt adatok atadasra vald elékészitése

A kancellar, vagy az altala kijelolt személy az adatkzl6t6] tvett adatokat, illetve az ezekrdl készitett
masolatokat eldkésziti a bemutatasra, az ataddsra, illetve a megkiildésre a fOigazgatoval
egyeztetettek szerint, amennyiben az tanuldi vagy oktatasi szakmai informdaciokat érint, vagy ha
vizsgaeljarasokkal kapesolatos informécidkkal kapesolatosak, akkor az egyeztetést a
vizsgakdzpont vezetdvel kell lefolytatni.

Az adatokat kozértheté formaban ¢és az igényld altal kivant technikai eszkézzel, illetve médon
kell az 1gényld szdmadra atadasra elékeésziteni,

Az adatigényld jellemzben a kovetkezd formdaban kérheti az adatokat:
e Dbetekintés, mely sordn csak bemutatasra kell elékésziteni a dokumentumokat,
e masolat kérés.

A masolatot az 1génylé kérheti:
e papir alapon,
o szamitastechnikai adathordozén (pl.: CD-n, pendrive-n),
e elektronikus levélben vagy megadott elektronikus tarhelyen

Ha a kért adat kordbban mar elektronikus formaban nyilvanossdgra hozatalra kertilt, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazd nyilvanos forras megjeldlésével is.

6.2. Az 1génvld altal meg nem ismerhetd adatokat is tartalmazd dokumentumrdszek
vedelme az eldkésziiés sordn

A kancellar vagy az altala kijelslt munkatars koteles gondoskodni arrdl, hogy az iigyfél altal
igényelt adatok adatszolgaltatisa sordn olyan adatokat ne kozéljenek, melyek nem mindsiilnek
kdzérdekil adatnak. Ennek érdekében a kdzérdekii adatot 1s tartalmazo dokumentum azon részét,
mely az igényld altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a mésolaton felismerhetetlenné
kell tenni.

A felismerhetetlenné tétel:
e papir alapti méasolatnal, a meg nem ismerhetd rész letakarassal t6rténd mdsoldsaval, vagy
kivonatolasaval,
e elektronikus adathordozomal, valamint elektronikus levélnél az érntett részek killén
dokumentumokra torténé  szétvalasztasaval, amennyiben ez nem lehetséges,
dokumentumbol vald torlésével torténik.

Az adatok védelmére a személyes bemutatasra torténd elékészités soran is kiemelt figyelmet kell
forditani. (A dokumentumok meg nem ismerhetd részei takardsarol megbizhaté modon kell
gondoskodni.}

6.3. Tajékoztatds az adatigényiés teljesitésével kapesolatos koltségekrdl

s 7

Az adatot kezel$ kozfeladatot ellatd Centrum az adatigénylés teljesitéséértaz azzal kapcsolatban
felmertilt koltség mértékéig terjedden koltségtéritést dllapithat meg, amelynek Ssszegérdl az

[T

igénylot az igény teljesitését megeldzden tajékoztatni kell.
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Az igényld a kapott tajékoztatas kézhezvételét kivetd 30 napon belil nyilatkozhat arrél, hogy a
benynjtott igényét fenntartja-e.

(A tajékoztatas megtételétdl az igényld nyilatkozatanak az adatkezel6htz vald beérkezéséig
terjedd idétartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridébe nem szamit bele.)

Ha az igényld az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezeld altal megallapitott, legalabb
15 napos hataridében kételes az adatkezeld részére megfizetni.

Az adatigénylést, a koltségtéritésnek az igénylé altali megfizetését kdvetd 15 napon beliil kell
teljesitem:
e ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz
szlikséges munkaertforras aranytalan mértéki igénybevételével jar, vagy
e az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyr6l az 1igényld madsolatot igényelt, jelentds
terjedelmd, illetve
o a koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott dsszeget.

Arrol, hogy az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellato Centrum alaptevékenységének
ellatdséhoz sziikséges munkaeréforras aranytalan mértékl igénybevételével jar, illetve a
masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovdbba a
koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld
lehet6ségeirdl az igénylét az igény beérkezését kdvetd 15 napon belill tajékoztatni kell.

A koltségtérités mértékének meghatdrozasa soran az alabbi koltségelemek vehetok figyelembe:
e azigényelt adatokat tartalmazo adathordozo koltsége,

o az igényelt adatokat tartalmazd adathordozéd az igényld részére 16rténd kézbesitésének
kéltsége, valamint

o ha az adatigénylés teljesitése ardnytalan mértékil munkaeréforrds igénybevételével jar, az
adatigénylés teljesitésével dsszefiiggd munkaerd-raforditds koltsége.

6.4, Az adatol atadasa

0.4.1. Az adatok atadasdval kapcsolatos jogok

Az adatigénylés tényleges teljesitésére, illetve az igénylés teljesitésének megtagadasira a
kancellar, illetve a altala felhatalmazott személy jogosult.
A felhatalmazott adatfelelds(Ske)t és az érintett adatok korét a 2. szamu melléklet tartalmazza.

Nem sziikséges a kancelldr, illetve az 4ltala felhatalmazott adatfelelds jovahagyasa az
adatigénylés teljesitéséhez, ha az igényelt adat a Centrum vagy az érintett szakképzd intézmény
honlapjan mar kdzzétételre keriilt, vagy az adat igénylés arra iranyul, hogy egy {igy folyamatban
van-e.

6.4.2. Az adatok ataddsa. ha az igényl6 az adatokat személyesen, kézvetlenil kivanja megismerni

Ha az tigyfél az adatokat személyesen, kdzvetlentl kivanja megismerni, a kancellar, illetve az
altala felhatalmazott adatfelelos haladéktalanul értesiti az ligyfelet az adatszolgdltatds idépontja
eoyeztetésének, illetve az adatszolgaltatassal kapcsolatban felmeriild koltségekrdl vald
tajckoztatas céljabol.

A megjelent tigyfél szamdra az adatok atadisa (betekintési lehetdség biztositdsa, masolatok

atadasa) csak ugy lehetséges, ha az {igyfél a formanyomtatvanyon aldiraséval az dtadas-dtvétel
tényét elismeri (az alairdsig a dokumentumokba nem tekinthet bele).
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6.4 2.1 Az adeaedba 1rténd herekintds

A Centrumnak, a Vizsgakdzpontnak vagy adott szakképzé intézménynek az adatokba torténd
betekintéshez megfeleld korilményeket kell biztositania.
Ennek érdekében:
o a4. szamu mellékietben meghatarozott helyiséget jeldli ki a betekintés helyszinéiil,
o tajékoztatja az tgyfelet a jogairdl és figyelmezteti kitelességeire,
o biztositja a Centrum, a Vizsgakdzpont vagy szakképzd intézmény olyan dolgozdjanak
jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatokkal kapcsolatban az tigyfé] kérdéseire vélaszolni
tud, illetve biztositja az adatigénylésre atadott dokumentumok biztonsagat, védelmét.

Az tigyfél joga, hogy:

o aszamdra rendelkezésre bocesdtott adatokba betekintsen, azokrol jegyzetet készitsen, jelezze
a masolat készitési igényét, s megjelslje a mésolat adathordozdjanak forméjat,

e a betekintési jogat iddkorlatozds nélkill — az intézmény nyitvatartasi, illetve, ha van
ligyfélfogadasi idejét figyelembe véve — szabadon gyakorolja,

o az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.

Az tigyfél kételessége, hogy:
e a szamara rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségét megovia,
o a dokumentumokba bejegyezést ne tegyen,

e - a felismerhetetlenné tétellel kapcsolatos koltséget az elbzetes tdjékoztatast kdvetden
megfizesse.

6.4. 2.2, Az adatokrof késziient mesolefok diadase

A Centrum az adatokrol készitett masolatok atadasa el6tt tajékoztatja az tigyfelet a jogairdl,
kotelességeirdl.

Az iigyfél joga, hogy:

e a szamara masolatként rendelkezésre bocsatott adatokkal szabadon rendelkezzen (ennek
soran azokba betekintsen, azokroél jegyzeteket készitsen, masok szdmara is megismerhetdvé
tegye sth.),

e a4, szami mellékletben az adat-betekintési jog gyakorlasara kijelslt helyiséget az adatok
el6zetes attekintése érdekében igénybe vegye, majd az adatokkal kapcsolatban kérdéseket
tegyen fel.

Az ligyfél kitelessége, hogy:

e ha a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igényld mdsolatot igényelt, jelentds
terjedelmti, akkor az adatokrdl készitett masolat koltségét az eldzetes tajékoztatdsnak
megfeleléen megtéritse,

e a felismerhetetlenné tétellel kapcsolatos koltséget az eldzetes tajékoztatdst kdvetben
megfizesse.

6.4.3. Az adatok atadasa. ha az igényl6 az adatokat nem személyesen kivéanja megismerni

Ha az ligyfél az adatokat postai uton, illetve elektronikus tton kivanja megismerni, a kancellar
illetve az altala felhatalmazott adatfelel6s intézkedik arrél, hogy az adatszolgaltatasra elékészitett
adatok haladéktalanul tovabbitésra keriiljenek a kivant modon.

A postal Uton torténd adatszolgaltatds esetében, ha az adatszolgdaltatds sordn koltségtéritést al-
lapitottak meg, az adatszolgaltatast postai utanvéttel kell teljesiteni. (Az utdnvét Osszege a
koltségtérités 6sszegének megfeleld Gsszeg.)
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Az elektronikus uton tdrténd adatszolgaltatas teljesitése — ha az adatszolgaltatasért
koltségtéritést kell kémi — csak akkor lehetséges, ha az figyfél nyilatkozott arrdl, hogy a
koltségeket vallalja, és azokat a megadott bankszdmlaszamra dtutalja és annak igazoldsat a
Cenfrumban bemutatja.

7. Az adatszolgaltatast kdvetd eljaras

A kancellar, illetve az altala felhatalmazott adatfelelés az adatszolgaltatast kdvetden visszaadja az
adatkozlonek az adatszolgdltatissal kapesolatos valamennyi dokumentumot.

8. Az Ugv{el adatainak kezelése

A Centrum a betekintési igényekrél a 3. szamu melléklet szerinti formanyomtatvanyt allitja ki.
Az igényeket elkiilénitetten tartja nyilvan, iktatja.

A Centrum az igénylés alapjan térténé adatszolgéltatds esetén az adatigényld személyazonosito
adatait csak annyiban kezelheti, amennyiben az igény teljesitéséhez, a kdltségek megfizetéséhez
elengedhetetlentil sziikséges.

A személyes adatok térlése érdekében a kozérdeklt adatok igénybejelentés nyomtatvanyan
(Isd. 3. szami melléklet) kiilén rész szolgdl a személyes adatok feltiintetésére. A személyes
adatok részt az adatszolgaltatas teljesitését kivetben el kell vélasztani a nyomtatvanytol, és

rrrrr

9. Az igénvelk teljesithetetiensége esetén hivetends eljaras

8.1, Az igény teljesitésének meglagadasa

Amennyiben a kancellar (egyeztetve a szakteriileti felelossel — f8igazgato, a Vizsgakdzpont
vegetdje vagy szakliépz6 intézmény igazgatd) megéllapitja, hogy az tigyfél altal igényelt adatok
nem hozhatéak nyilvanossagra, megtagadja az igény teljesitését.

Az igény teljesitésének megtagadasardl a kancellar, illetve az dltala felhatalmazott adatfelelds
az igény benyujtasat kovetd 8 napon beliil értesiti az igénylot.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igénylét megilletd
jogorvoslati lehetdségekrdl vald tajékoztatissal egylitt, az igény beérkezését kévetd 15 napon
beliil irdsban vagy ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte elekironikus levélben
értesiteni kell az igénylét,

Az igény teljesités megtagadasarol szolo tdjékoztatasban régziteni kell:
e azigény teljesités megtagadasanak tényét,
e amegtagadas indokat, valamint
o ajogorvoslati lehetéséget.

9.2, Az igények teljesitésénel megtagadasara vonatkozo tilalmak

Az tigyfél altal bejelentett igényt nem lehet elutasitani arra vald hivatkozéssal, hogy:
o annak kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni (a kézérthetd format a Centrumnak kell
biztositania),
e az igényld nem magyar nyelvi s az igényét anyanyelvén vagy az dltala értett mas nyelven
fogalmazta meg.
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9.3, Az igenvlo jogorvoslati lehetdsége

Az igénylot tajékoztatni kell az igény elutasitdasaval egyidejlileg az elutasitdssal kapcsolatos

jogorvoslati lehetéségekrol.

A 6bb jogorvoslati lehetdségek:

e a birdsagl kereset benyujtasa,
e a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag vizsgilatanak kezdeményezése.

9.4, A nyilvaniartds és tidkoztatdst kotelezeuség

A kancellar felelés azért, hogy:
e naprakész nyilvantartds alljon rendelkezésre az elutasitott kérelmekrdl, valamint az

elutasitasok okairdl,
e a nyilvantartasrol minden év januar 31-ig tajékoztatva legyen a Nemzeti Adatvédelmi és

Informécioszabadsag Hatdsag.
10, Koliségtérités

A Centrumn kizarolag:
e amasolat készitéséert, illetve
az elektronikus adathordozd biztositasaért,
az ardnytalanul nagymértékdi munkaeréforras igénybevétele esetén az adatigénylés

teljesitésére forditott munkabért megtéritését irhatja eld.

11. Adatigénviés nvilvantartdsa

e L

Az adatigénylésekrél nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartasnak tartalmaznia kell a

kovetkezo tartalmi elemeket:
e azigény, kérelem keletkezésének:
- idépontjat,
- maédjat;
az igényelt kézérdekil adat megnevezését,

a kérelem teljesitése esetén:
- a kérelem teljesitésének madjat,

- idépontjat,
- az adatkozlésben kozremGksdo személyeket,

- a koltségtérités dsszegét;

e a kérelem elutasitasa esetén:
- az elutasitas okét,

- az elutasitds idSpontjat;
a kérelemmel kapcsolatos egyéb észrevételt, megjegyzést.

Az adatigénylés nyilvantartast a foigazgatd megbizasa alapjan az 5. szimu mellékietben meg-

hatdrozott személy koteles vezetni.

12, Zard rendelkezések

Jelen szabdlyzat 2023. év januar hé 01. napjin 1ép hatdlyba a mddositisokkal egységes
szerkezetben és visszavonasig érvényes, melyet kozzé kell tenni a Centrum és szakképzd
intézményei, valamint a Vizsgakézpont honlapjan. A kozzétételrdl a kancellar koteles
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gondoskodni. A modositisok félhovér, dolt betiivel keriiltek jelélésre. Minden, e targyban
korabban Kiadott szabalyzat hatalyat veszti.
A szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépését kivetéen azonnal kitelezden kell alkalmazmi a

Centrum kdzpontjaban és intézményeiben egyarant.

Altalanostél eltéré kozérdekii adatszolgaltatas valésul meg, amennyiben kiilonleges jogrend
lép életbe, ami az altalanostdl eltéréen rendelkezik a kozérdeki adatigénylés menetérdl.

A jelen szabalyzatban nem szabdlyozott kérdések tekintetében a mindenkor hatilyos
jogszabalyok (torvények, rendeletek, hatiarozatok) rendelkezési az irdanyadoéak.

Mellékletek:

1. szami mellékiet: A kotelezden kdzzéteendd adatok eléallitdsaért, karbantartasaért,
honlapon kézzétett informacié helyességéért valo felelds személyek

2. szami melléklet: A koézérdekd adatok megismerésére irdnyulé igényekben eljard
személyek, adatfelel6sdk és kezelt adatok kore

3. szamu melléklet: Igénybejelentd lap - nyomtatvany

4. szamu melléklet: Nyilvanos adatokba torténé betekintés helyet

5. szamu melléklet: Adatigénylés nyilvantartdsa

6. szamu melléklet: A kozérdekl adatrdl készitett masolatért fizetendd koltségtérites

mérteke
7. szamu melléklet: Megismerési nyilatkozat
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1.

szamit mellekler

A kotelezOoen kozzéteendo adatok eloallitasaért, karbantartasaért,
honlapon kozzétett informacio helyességéért valo felelds személyek

Centrum, Szakképzd Intézmények, Vizsgakdzpont

Kozzétételi feladatokra kijeldlt személy

Kédja

Neve

Cime

Neve

Beosztiasa

19




2. szamu melléeklet

A kozérdekli adatok megismerésére iranyulé igényekben eljard
személyek, adatfelelosik ¢és kezelt adatok kore

Centrum, Szakképzo Intézmények
és Vizsgakozpont

A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld

adatfeleldsik

Koédja Neve

Cime

Neve

Beosztisa

Kezelt
adatok kore
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3. szanui melléekler

Igénybejelento lap
az Heves Megyei Szaldépzési Centrum kezelésében 1évi kozérdeki,
vagy kizérdekbdl nyilvinos adat megismerésére

Az igénvelt kizérdekii adat{ok) konkrét megieldlése, meshatirozasa:

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

L N R N R R R N R N N N N R

A kozérdekil adat felhasznalasanak célia;

L R N N N R R N e e

Az adatkérés teljesitésének mddja’:

Az adatokrdl személyesen szobeli tdjékoztatast kérek:
Az adatokat személyesen megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani:
Az adatokrd] masolat készitését igényelem:

Csak masolatok igénvlése esetében kell kitélteni az aldbbi rovatokat!

(A miésolatok atadasara csak egyféte — On aital valasziott madon — van lehetéség, kérjiik alihiizni!)

Az ellkészitett masolatot

személyesen postai Gton e-mail ciimen veszem 4t.

Villalom, hogy masolat igénylése esetén, az azzal Osszefliggésben felmeriilt koltségeket legkéstbb a

mdsolatok atvételéig a Heves Megyei Szakképzési Centrum részére befizetem.

Tudomasul veszem, hogy kérelimem visszavonasa esetén az adatok eléallitasdval kapesolatos, a visszavonasig

felmertilt koltségeket kételes vagyok megtizetni.

A7 igényldre vonatkozd adatok:

Név:

Cim/székhely:

E-mail:

Telefonszam:

igénybejelent6 alafrasa

1= Az igény teljesitését, illetleg a koltségek megfizetését kisvetden az igényld altal megadott személyes
adatok (a kérelemr&l vald levalasztassal és megsemimisités altal) haladéktalanul torlésre kertiinek.
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3. 2, szamu mellékler

Adatvédelmi felelds daltal kitoltendo adatlap a beérkezett igényld laphoz!

1. Eszrevételek, feljegvzések az adatkizlés teljesitésérsl:

I.1. A kérelem beérkezésének id6pontja:

1.2. Az adatokat elékészitd neve, beosztasa:

1.3. Az adatokat az tigyfél részére atadd neve, beosztasa:

1.4. Az adatkdzlés teljesitésének id6pontja:

1.5. Az adatk&zléssel kapesolatban felmeriilt kotség dsszesen (Ft.):

1.6. A koltség megfizetésének mddja, idépotja:

2. Feljegvzés a kérelem elutasitisardl, az elutasitds oka:

A kérelem elutasitasanak idépontja:
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3. 3. szamut melleklet

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENYEK
INTEZESENEK RENDJE - HONLAPRA KITETEL

A Heves Megyei Szakképzési Centrum (a tovabbiakban: Centrum) kezelésében 1évé kozérdekit adatok
barki szamara megismerhetéek. Az adatok megismerése irant igényt barki benyijthat, aminek az
intézésére vonatkozd eljarasi rend a kovetkezd.

A megismerheté kozérdekii adatok

v

a Centrum €s szaklépzd intézményei, valamint a Vizsgakozpont birtokdban vagy kezelésében lévo,
valamint a tevékenységére vonatkozd, a személyes adat vagy kiilonleges adat fogalma ala nem esé.
barmilyen modon vagy formdban rogzitett informdcié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének
modjatol, onalld vagy gylijteményes jellegétdl, kivéve informécios dnrendelkezési jogrdl és az
informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL torvény 27. § (3) — (6) bekezdése hatalya ala tartozo
adatok,

a Centrum és szakképzd intézményei kezelésében 1évs, jogszabaly 4ltal kozérdeklinek, vagy
kozérdekbdl nyilvanosnak mindsitett adat,

a Centrum é&s szakképzd intézményei kezelésében lévo palyazati informéciok, tamogatasi adatok,
kivéve a 2011, évi CXIL torvény 27. § (5) — (6) bekezdése hatalya ald tartozd adatok,

# anemzeti kbznevelésrdl szold torvény végrehajtasardl szold 229/2012. (VIIL.28.) Kormany rendelet
hatalya ald esO adatok.

Y

Y

A kizérdeki adatok megismerésére iranyuld igények benyujtisanak maédja
Szaban vagy irasbhan
Heves Megyei Szakképzési Centrum - Titkarsag
3300 Eger, Kertész utca 128.

Elektronikasan: kozerdekuadat@hmsze b

valamint a szakképz6 intézmények székhelyein lévo titkarsagokon,
honlapon feltlintetett cimeken

A Centrum és szakképzd intézményei, valamint a Vizsgakdzpont részére eclbterjesztett igények
teljesitésérél a Centrumban kijeldlt felelds személy és a kancellar gondoskodik. Szdban tett igény
bejelentése esetén az igénylé és az adatkezels frasban feljegyzés / jegyzokonyvet vesznek fel a bejelentés
tényére és tartalimara vonatkozdan.

Jogorvoslat
A kézérdekil adatra vonatkozd igény elutasitsa, a teljesitési hataridd eredménytelen letelte esetén,

valamint a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Ssszegének feliilvizsgalata érdekében az
igényld az Egri Jarasbirdsaghoz (3300 Eger, Barkdezy u. 3., Postacim: 3301 Eger, PL. 119.) fordulhat.

Y

» Az igénylo az igény elutasitasa, nem teljesitése vagy a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités
Osszege miatt a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag (székhely: 1055 Budapest Falk
Miksa utca 9-11; postacim: 1363 Budapest, Pf.. 9., tovabbiakban: Hatdsdg) vizsgalatinak
kezdeményezése érdekében a Hatosagnal bejelentést tehet.

A pert az igény elutasitdsanak kozlésétdl, a teljesitési hataridd eredménytelen elteltétdl, illetve a
kaltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridd lejartatél szamitott 30 napon beliil lehet a Centrum
ellen meginditani.

Y
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4. szamut melléklet

Nyilvanos adatokba térténoé betekintés helyei

Kédja

Centrum / Szakképzo
Intézmények /
Vizsgakdzpont neve

Centrum / Szakképzo
Intézmények / Vizsgakézpont
cime

Nyilvanos adatokba torténé

hetekintés helye
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5. szamu melleklet

Adatigénylés nyilvantartasa

Sorszam

Adatigényld személy vagy
szervezet neve

Adatigénylés
datuma

Adatigény benytjtasanak
formaja

Adatkdzlés
iddpontja

10.

11.

12.

13.

14.

15.
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6. szamu melleklet

A kozérdekii adatrol készitett masolatért

fizetendo koltségtérités mértéke

Fénymasolas, nyomtatas kiltség

papir koltseglap | Fy
LR A RRERRRSLERRERERESREES] llilléSOlé bél’!és és ﬂzelneltetés 1 lapl.a esﬁ

kéltsége Fi
1 A/4 lap fekete-fehér fénymasolasi libltsége dsszesen | oooiiinens Ft
szamlazas, kidnyvelés egyéb személyi juttatds kélisége ... 10

.............. Ft/fo atlag dijjal szamolva .. ........ perc dija . Fi
szamlazas, kényvelés egyeb személyi juttatas koltsége ......... &

............... F/f6 atlag dijjal szamolva ..... perc dijanak jaruléka | . ... .. F{

Optikai vagy egyéb elektronikus adathordozira iras, masolas kéltsége Ft-ban

CD-re/ DVD-re vagy egyéb alternativ hordozora irds kiltsége

adathordozoe 0 Ft
szamldzas, konyvelés egyéb szemeélyl juttatds koltsége ... O

.............. Ft/f6 atlag dijjal szamolva . ......... perc dija T
szamlazas, konyvelés egyéb személyi juttatas koltsége ......... B

............... Ft/f6 atlag dijjal szamolva ..... perc dijanak jaruléka | ... .. .. Fi
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Altalanos kézzétételi lista

I mellékler a 2011, éyi CXOL idménhes

1 Szervezetl. személyzeti adatok

7. szami nmielléklet

neve. a szerkeszidsdg ¢s kiadd neve és cline.
valamint a fdszerkeszid neve

azonnal

Adat Frissitds Megbrzds

L.| A kozfeladatot elldsd szerv hivatalos neve. A valtozasokat kGvetben | Az ¢lézd allapot 1drlendd
székhelye. postai chue. telefon- és relefaxszama. azonual
elekironikus levéleime. honlapja.
teyfilszolzdlatinak ¢lérhetdsdea

2. A kozfeladator ell&td szerv szervezetl felépitése A vélrozasokat kdvetden | Az 1620 allapot t&ilendd
szervezeti egységek megjeldlésével. az egyes azennal
szervezel eevséoek feladati

3| Alozfeladaror elldsé szerv vezarbinek s az egves | A valrozdsokat lkdverden | Az eldzd allapot térlendd
szervezeli egységelk vezerdinek neve. beoszidsa. azonnal
elérherdséze (telefon- &s relefanszama. elekironikus
levéleime)

4.1 A szervezeten belil illetékes tigyviélkapesolasi A valiozasokat kéverden | Az 21620 dllapoi @rlendd
vezetd neve, elérhetdsdge (telefon- &s telefaxszama. azonnal
elektronikus levdlcime} és az figviélfogadasi rend

3. | Tesitiled szerv eseién a restifer 1észama. A valtozdsokat kvetden | Az ¢lozd allapot rlendd
deszeréiele. tagjainak neve, beoszidsa. eléherdséee azonnal

6.1 A koztfeladator ell&6 szerv irdnyitdsa. feliigyelete A vahozdsokat kdvetden Az eldzd dllapot 1 évig
vagy ellentrzése alatt 4Ho. vagy alarendeltsézben azonnal archivimban tartasaval
mikidd mas kozfeladator ellénd szervek
megnevezése. & L. pomban meghatdrozo adatai

7| A kivzfeladator eHdo szerv 18bbségi wlsjdondban A viitozdsokat kverden Az eldzd allapot 1 &vig
atld. illerve részvételével miksdsd zazdalkodd azonnal archisumban tartasaval
szervezer neve. székhelve, elérherdsége (postai
chine, relefon- & telefanszdma. elekiromkus
[evélcime). teviékenysdet kore. képviseldiének neve.
a k6zfeladatot elldté szerv részesedésének méitéke

8.| A kozfeladaror ellatd szerv dltal alapitont A valiozasokat kveiden Az eldzd allapor 1 évig
kozalapitvinyek neve. széldielye. elérherdsdge azeanal archivimiban tarrasdval
{postai cime. telefon- és relefaxszama. elekonikus
levéleime). alapird olkiraia. kezeld szervének ragjai

9.1 A kizfeladatot ellird szerv dltal alapitort A valtozasokat kévetden Az el6zd dllapor § évig
kéliségvetési szerv neve. szélhelve. a kbltségvetdsi azonnal archivumban tartasdval
szervet alapitd jogszabaly megjeldlése. illerve az azi
alapitd hatdrozat. a kéltségvetdsi szerv alapisd
okirata. vezeidie. honlapjanak elérhetdsége,
miikodési engedélye

10| A kézfeladatot elldid szerv altal alapitott lapok A valtozasekat kivetden Az eléza dllapot | évig

archivumban tariasaval
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A Lizfeladatot ellatd szerv felettes. illerve
feligyeleti szervének. hatdsdgi donrésef tekintetében
a fellebbezés elbirdlasara jogosuli szervnek, ennek
hidnvaban a kézfelodaret ellad szepvy felen
thrvényesség ellendrzést gyvakorld szervack az L
pontban meghatarozot adatai

A valrozdsolkar kivetden
azomal

Az elGzd allapot 1 évig
archivimban fartasaval

. Tevékenységre, nilddésre vonatkozd adatok

Adart

Frissiiés

Meelrzés

A kézfeladator ellaté szerv feladatdn. hataskorét &s
alapievékenyséeét meghatarozo. a szervie
vonatkozd alapverd jogszabalyok. kizjogi
szervezerszabdlyozo eszikdzok. valanunrt a szervezeti
és nnikddesi szabélyzar vagy tigvrend. az
adatvédelmi ¢s adatbiztonsagi szabalvzat hatalyos €s
relies szdvege

A vatiozdsokat koverden
azonnal

Az eldzd allapor § évig
archivnmban raredsaval

2

AZ or5zagos illetdkességl szervek, valamint a
fivarosi s megyvel kormdnyhivaral esetében a
k6zfeladator elldtd szerv feladatardl.
revékenységérdl szolo rajékoziatd magyar s angol
avelven

A valrozasokat kévetden
azonnal

Az elbzé allapot tdrlendo

Lk

A helvi dnkormanyzar énleénr vallale feladarai

Negyedévenre

Az eldzd allapor | évig
archivamban rartasaval

Allamigazgatdsi. onkorméanyzat. és egyéb hardsdd
figyekben tgyfajtaniiént & eljdrastipusondéne a
hagaskémel rendeliiezd szerv megnevezése, hatdskor
gyakorlasdnal dsruhdzdsa eserdn a ténvlegesen eljard
szerv megnevezese. illeidkességi tertilete. az
figvintézéshez szithséges dolmenmmol.
okményok. eljardy iHetdkek (izazgatdst szolzdlratdst
dijak) meghararozasa. alapvetd eljarasi szabalvok. az
eljdrdst meginditd irat beuytijrasdnak modja (helye.
ideje). tigyvietfogadas ideje. az avintézés hatdrideje
{elimiézést. fellebbezési hatarido). az ligyek miczeset
segitd Gtmutatok. az ligymenstre vonatkozd
thjckoziatds ¢4 az Ggvintézdsher haszadls letaliketd
formanvomtarvanyok. az igéuybe vehetd
cleldronikus programoek elérése. idépontfoglalas. az
tigytipusokhoz kapesolodd jogszabalyok jegyzéke.
aidkozeatds az tgyielet megilletd jogoladl és az
tigyfelet terheld kotelezeuségekedl

A viliozdsokat kGvetden
azonnal

Az eldzo dllapot torfendd

A kozfeladaror ellétd szerv dital nyrijrott vagy
kohségvetdséhol finanszirozott kizszolgalarasek
megnevezdse, mtalina, a kézszolgaltazisok
izénybevéelének rendje. n kdzszolgaltatasért
fizerendd dij mdrtéle, az abbol adots kedvezmények

A valiozésolaat kovetden
azonnal

Az eléz4 allapor 1 dvig
archiviumnban faredsaval
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6. A kézfeladaiot ellatd szerv dltal fenurartof A valtozasokat kivetden Az e[6zd dllapor 1 évig
adatbdzisok. illetve nyilvantariasok keird adazal (név. azonnal archivumban sartdsaval
formdnm. az adatkezelés ¢élja, jogalapia.
idéartame. az dnntettek kére. az adatok forvdsa.
kérdGives adatfelvétel esetén a kirdirendd kérddiv,
az adarvédelnu nyllvaniariasba bejelentendd
nvilvanmriasoknak az ¢ t0rvény szerntl aZonositd
adatai: a kozfeladatot elldnd szerv dltal -
alaptevékenysége kererében - gyujidir és
feldolgozot adatok fajtdl. a hozzéférés modja. a
masolathészitds koltsdget

7.| Akozfeladator elidtd szarv ayilvanos Negyedévente Az eldzd dllapot | évig
Kiadvinyainak cfme. rédja. & hozza®rds madja. a archivumban rartasaval
igadvany ingyenessége. illetve a kdltsdgidritds
méréhe

S.| A testiletd szerv dawnéser elokészitésénelk rendje. az | A valtozdsokat Kovetden Az elézd allapot § évig
dllampolgir] kozrenrikodés (véleménvezés) modja. a701na] archivimban rartdsaval
2ljérdsi szabalyval. a restiileti szerv {iléseinek helye.
ideje. tovdbbd avilvinossaga. donrésel. iilésének
Jegvzdkényvel, tlletve dsszefoglalof: a restitleti szerv
szavazdsanak adatai. ha ezt jogszabaly nem
kotlatozza

9. A wivéay alapjan kdzzdeendd Torvény <lidrd Az elézd dllapor 1 évig
jogszabalytervezetek és kapesoléds dokumentumek: | rendellezése hianyabana | archivumban tartasaval
a helvi dnkormanyzat képviselo-testliletének benvijtés idépontjar
nyifvanes filésére benyujiott eldrerjeszidsek a Kvetden azonnal
benytijtds idéponijardl

10.| A Ldzfeladator elldto szerv ahial kezzétett Folvamaiosan Legaldbb I évig
hirdeunények. kdzlemények archiviunban tartasdval

11} A kozfeladatot ellard szerv altal Kifrt palvdzatok Folvamaiosan Az 2l0z6 dllapot | dvig
szakuiai leirdsa. azok eredindmvei &s indokoldsuk archivumban tartdsdval

12,1 A kdzfeladatot elland szervndl végzett A vizsgalatrdl szolo Az cldzd dllapot | évig
alapteveékenyedezel kapesolatos vizsgalatok jelentés megismerdsét archiviumban tartisaval
cllendrzések nyvilvdnos megallapitasal kovetden haladékralanul

13.} A kazérdekt adatok megismerésére irdnvuld Negyedévente Az eldzd dilapot térlendd
igényel intézésénel rendje. az illeréhes szervezen
egvséz neve. elérherdsége. s ahol Iajelskésre leriil.
az adarvédelm felelds. vagy az informacios
jogokkal foglaikozd személy neve

14 A Rdzfeladator ellato szerv tevdhenyedgére Negyedévenre Az eldzd dllapor 1 évig
vonatkozd. jozszabilyon alapuld statisziikai archivimban tarfisdval
adatgyiijids eredimnényel. idebeli valtozasuk

15.] A kozérdeldi adatokkal kapcsolatos kételezd Negyedévente Az <l$z0 allapot 1 évig
seatisziikal adaiszolgaltatds adott szervre vonatkozo archiviumban tartasaval
adatal

16.| Azon kézérdekii adatok hasznositdsdra irdnvald Negyadévente Az 2lozd dllapor 1 évig
szerzGdésel listaja, amelyekben a kizfeladator ellaw archiviunban rartasaval
szerv az egvik szerzodd ££1

17| A kdzfeladator elléré szerv kezelésében iv6 A viltozasokat kdvetden Az eldzd allapot § évig
kozérdeli adatok felhaszndldsara, hasznositdsara azonnal archiviunban tartasaval
vonatkozd alwlanos szerzédési felidrelek

18.] A kozfeladator ellérd szervre vonarkozo Kiltnos s | A valtozdsokat kdverben | Az eldzd allapot torlendd
egvedi kozzétéell lista azonnal

19.1 A kozfeladator ellard szerv kezelésében levd. a A valiozdsokat koveid 15 Az eldz0 allapor | vig
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Kozadatok Ujrahasznositdsardl szolo torvény szerint
Wirahasznositgs céljara elérherd kulwralis kézadatok
listdja a 1endelkezesre dll6 formdromok
megjelaiésével. valamint a kézfeladatot ellato szerv
kezelésében leva.

a kdzadarok njrahasznositasardl szolo Wrvény
szerint tijrahaszaosithatd kizadat tipusolad] vald
tdiékozrards. a rendellkezésre alld formammok
meejelakésdvel

napen beltd

archiivumban tartasdval

A 19 sor szerinit kézadatolk &8 kubmralis kozadatok
Ujrahasznesitasara vonatkozd alalanes szerzodési
feliételek elelaronikusan szerkeszihetd valozata

A valiozdsokar koved L5
napon beliil

Az elozd dllapor srfendd

A 19, sor szermt: kézadarek és kulrdlis kézadatok
gjrahasznositds céljabol t6iténd rendelkerésre
bocsatasaért fizetendd dijak altalanos jegvzéke. a
dijszamitds alapjat képezd ©ényezdldel eaviittesen

A valiozasokat lovetd 13
napon beliil

Az el6z6 dllapot torlendd

A ktzadatok Gjrahasmositdsardd sz01d rvény
szerindi jogorvesla thyékozratds

A véltozasokat kdvetd 13
napon belil

Az 21626 allapot toérlendo

A kdzfeladaror ellded szerv aklial meghkoton. a
kézadatok tjrahasznositasardl szold térvény szerint
koot kizarolagos jogot biztosite megailapodisok
szerzGdd feleinek megjeltlése. a kizdrdlagossag
idétartamanak. targyvanak. valaming a wegallapodas
eovéb Knveges elemeinek megielslése

A valtozasokat kévetd 13
napon behil

Az e]8zd dllapot tirlendd

A kazfeladator eHawd szerv dltal kotdi. a kozadaock
Ujrahaszuositasard] szolo wrvény szerint

a kulturalis kézadatok digitlizaldsdra kizdrdlagos
jozot biztosite megallapodasok szdvege

A viltozasokat kévetd 15
napoen beliil

Az eldz6 Atlapor torlendd

12
=

A kdzadarok ujrahasznositisdrol szole idrvény
szerinti azen jogszabaly. Kdzjogt
szervezetszabalyozd eszkoz. kdzszolgalatdsi
szerzidés vagy mids kotelezd erdvel bird
dokwmentum (vagy az ammak elérherdségdre nuad
hivaikozas), amely az Wralinszuesitds cdhjabol
rendelkezése bocsathad kizadat gviijtésével.
clédllithsaval. feldolgozasaval s terjeszidsével
Gsszefitggd kohiségek jelentds részénelk sajdt
bevérelbal vald fedezésdt inja elo a kézfeladatot
elldtd szerv részére

A valtozdsokar kovetd 13
napoen belil

Az 218z0 allapot tdrlendd
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HI. Gazdalkodasi adatok

Adar

Frissieés

Megldrzés

A kozfeladatot elatd szerv éves kiliségverdse.
szamviteli wrvény szerint beszdmoldja vagy éves
Ibliségvetds heszamoloia

A vaitozadsolat kéverden
azonnal

A kizzétételt kévetd 10
évig

s

A kizfeladator elldsd szervnél foglalkoziatonak
lérszamdra &s szemiélyvi juttatdsaira vonarkozd
dsszesitett adatok., illetve dsszesiive a vezetdk &
vezetd tisziségviselik ilfennénye. munkabére. és
rendszeres juttatasal. valamint kéliségidritése. az
egvéh alkalmazottaknak mmstott juttarasok fajraja
£ méndhe duszesinve

Negyedévenre

A liilon jogszabalyban
meghatdrozow ideig. de
legalabb | evig
archivumban rartdséval

V3]

A kozfeladatot elldro szerv dlial nyyjrott. az
dllambéziartdsrdl sz4010 1érvény szerint
keltedgverdst tamogatasok kedvezményezetjenek
nevére. a tdinogatds célidra. osszezdre. tovabbia
Tamogatast program megvalésitasi helvére
vonatkozo adatok. kivéve, la a kbzzétérel eldtt a
kélségvetdsi ranogarast visszavonjak vagy arrdl a
kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
koverd hatvanadik napig

A kozzédreli kavets S évig

Az dllamhdziarids pénzeszkozel fibaszndlasaval.
az allamhézrartdshoz tartozd vagvomnal @rénd
gazddlkoddssal dsszefiigel. sumilid forintot ¢léed
vagy azt meghaladd éridldi drubeszerzésre. épitdsi
beruhézasra. szolgaliatds megrendeiésre.
vagyonériekesiésre. vagyonhasznositasra, vagyvon
vagy vagyoni értéldl jog draddsdra. valamin
loncesszidba addsra vonatkozo szerzbdések
megnevezése (Hpusal. tdrgva. a szerzddést ko
felek neve, a szerzddés drélie. hararezor wldre
L&ttt szerzddés eserében annak idotartama.
valamint az emliteit adatok véitozasal, a védelnn
és bizeonsdgi el beszerzések adatai s a
mindsiteit adatok, tovabba a kizbeszerzéselzdl
5zol0 2015, évi CXLI wrvény 9. § (1) bekezdds
b pontja szerimi beszerzdsek és az azok
eredménvelént Ko szerzddések adatat
Kivetelével

A szerzddés drréke alatt a szerzddés thrgyadne
kikétat - dlalanos forgalmi add néllad szémizor -
clienszolgaltardst kell drreni, ingyenes tigylet
esetén a vagyow piaci vagy kdnyv szerinti éricke
kaziil & magasabb Gsszeget kell fgyvelembe venmu.
Az iddszakonlnr visszarérd - egy dvndl hosszabb
iddtartamra kowt - szerzédéseknél az értek
kiszamitdsakor az ellenszolgaltatds egy évre
szamirott dsszegdt kell alapul venni, Az egy
Loltsdgverdsi évben ngyanazon szerzido #llel
koo azonos térgai szerzddések értékér eaybe
kell szamirani

A dontés meghozaralat
koverd harvanadik napig

A kazzéeérelr kiverd 3 &vig

th

A koncesszioral szdld wrvényben meghararozott
avilvanes adatek (pdlvdzan kifrdsok. palyazok

Negvedévene

A Kilon jogszabalvban
meghatdrozoi ideig, de
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adatai. az elbiraldasrdl késziteft emléleztetdlk.
palvazar eredmeénye)

legalabb 1 évig
archivimban rartdsdval

A Kbzfeladator elldd szerv altal nem alapfeladarad Negyedévente A kldn jogszabdlyban
ellatdsara (igy killondsen egyesiilet thinogatasara. meghatdrozott ideig. de
foglalkoziatottal szakmai és nmunkavallalél drdek- fezalabb | évig
Lépviseleti szervei szdmdra. foglalkoztatottjai. archivumban arrdsaval
ellatottiar olaatasi. kulwralis. szocidlis €

sportrevékenységet segitd szervezet famogatasara.

alapitvanvok &lral elldton feladatoklal Ssszefiiggd

Kifizetésre) forditorr. Gnitlio forinror meghaladd

Lifizerések

Az Europal Unid dmozatdsaval megvalosulo Negyedévenie Legalabb [ évig
feileszidselk leirdsa. az azokra vonatkeozd archivumban rastasaval
szerzbdédsek

Kézbeszerzést mformidciok (dves erv. dsszegzds Negyedévenre Legalabb | évig

az ajdudatok elbiralasardl. a megkordu
szerzodéselaol)

archivinnban tartasival
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8. szamu melléklet

Megismerési nyilatkozat

Heves Megyei Szakképzési Centrum .......ccvcviviviniiinnnnn, -jétdl hatdlyos a Koézérdekl
adatkezelés szabalyzatdban foglaltakat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban
lefrtakat a munkam soran koételes vagyok betartani.

Név Feladat, hataskor Datum Alairas
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