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Heves Virmegyei Szakképzési Centrum (a tovabbiakban: Centrum, — mint allami feladatot
ellato intézmény — az informaci6s onrendelkezEsi jogrél és az informécidszabadsagrol szold 2011,
évi CXIL. térvény 30. § (6) bekezdésében, 35. § (3) bekezdésében, valamint az allamhéztartasrol
sz0l6 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h)
pontjaban meghatarozott kotelezés alapjan a kovetkez8k szerint hatérozza meg a kdzérdekii
adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének és a kotelezden kozzéteendd adatok
nyilvanosségra hozatalanak rendjét.

Meghatarozza a honlapon kézzétételre keriild kozérdekil és kdzérdekbdl nyilvanos adatoknak és az
adatszolgaltatasért felelésoknek korét, az adatkézld elektronikus kozzététellel, a folyamatos
hitelesség  biztositasaval kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapesolatos
kotelezettségeit, valamint a kozzétételi eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a www.hmszc.hu
honlapon kizzétételre kertil.

1. Altalanos rendelkezések
1.1. A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy a vonatkoz6 jogszabalyokban foglalt eléirasok figyelembevételével:

— részletesen szabalyozza a kotelezben kozzéteendd adatok vonatkozisiban a kotelezettség
teljesitésével kapcsolatos feladatokat és felelosségi kordket, (beleértve az elektronikus
kozzétételt is),

— cldsegitse a kozérdekl adatok megismerésére vonatkozo jog érvényesiilését, ennek érdekében
meghatirozza:

* akérelem esctén kovetendd eljaras menetét,

e az ligyintézésben résztvevo személyeket;

e segitse az adatigénylések gyors teljesitését,

» rigzitse az adatokat megismerni kivand személy jogait és kitelezettségeit.

1.2. A szabalyzat hatélya, tartalma

A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a Centrumban, valamint a szakképzd intézményeiben és

Akkreditalt Vizsgakdzpontjdban (tovabbiakban Vizsgakdzpont) foglalkoztatott azon

személyekre, akik:

e kozérdekil adatot vagy kozérdekbol nyilvanos adatot tartalmazé adatkezelést, feldolgozast
végeznek,

e akik szamara a kancellar vagy a foigazgatd a kotelezben kiszzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalaval kapcsolatban feladatot hataroz meg,

A szabdlyzat targyi hatalya kiterjed a Centrum teljes intézményrendszerének tevékenysége soran
keletkezett, feldolgozott kozérdeki adatokra és kdzérdekbd! nyilvanos adatokra.

A szabalyzat hatdlya nem terjed ki a kozhitel{i nyilvantartasbol torténé adatszolgaltatsra.

A szabdlyzat tartalminak meghatirozasakor figyelembevételre keriiltek a kovetkezd -

jogszabalyok:

o Alaptérvény (V1. cikke)

e 2011. évi CXIL torvény, az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
52016

e 229/2012. (VIIL28.) Kormanyrendelet, a nemzeti koznevelésrdl szold torvény
végrehajtasardl sz61é

o 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kozérdekii adatok elektronikus kézzétételére, az
cgységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalmira, az
adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrél szold
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o 18/2005 (XI1.27.) THM rendelet a kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez
sziikséges kdzzétételi mintakrol

e 12/2020. (I1.07.) Korm. rendelet, a szakképzésrdl sz6l6 torvény végrehajtasarsl

o az allamhaztartasrol szo6lo 2011. évi CXCV. térvény,

e az allamhaztartasrol szolé torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet,

o aszamvitelrdl szo16 2000. évi C. térvény,

o az allamhaztartas szamvitelérdl szol6 4/2013. (1. 11.) Kormanyrendelet

e apolgéri térvénykodnyvrdl szol6 2013. évi V. térvény.

1.3. Az eljarasra jogosultak

A kozérdekil adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitésének és a kitelezden kbzzéteendd
adatok nyilvanosségra hozatalanak tigyében szaktertiletét illetben a foigazgatd vagy a kancellar,
illetve az altaluk szakteriiletre kijelolt személy(ek) jogosult(ak) kotelesek eljarni a szabdlyzatban
késobb részletezettek szerint.

A kozérdeki adatok megismerésére iranyuld igényekben:
a) foigazgatd vagy a kancellar, illetve az altaluk a 2. szamu mellékletében meghatarozott
munkakdrt betdlté személy(ek) jogosult(ak) eljarni,
b)  azirasban el6terjesztett s azonnal megvalaszolhato kérelmek esetében — az a) pontban
meghatérozottak akadéalyoztatasa esetén — a kérelem a Centrum irdsban megbizott jogi
képviseldje jogosult.

A tovabbi dontési és egyéb jogkoroket a szabalyzat tovabbi részei tartalmazza.

1.4. Fogalmak

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi Onkorményzati feladatot, valamint jogszabélyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellato szerv vagy személy:

o kezelésében lévo és tevékenységre vonatkozo, vagy

o kozfeladatanak ellatisaval dsszefiiggésben keletkezett,
a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen mdédon vagy formaban rgzitett informaci6 vagy
ismeret, fliggetleniil kezelésének madjatol, tnallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy kiilondsen a
hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre és a miikodést szabdlyozd jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotétt szerzodésckre vonatkozd adat.

Koézérdekbél nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozo minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdvé tételét térvény
kozérdekbol elrendeli.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozésra, a politikai véleményre vagy partallasra, a vallasos
vagy mas vildgnézeti meggy6zodésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a szexudlis életre
vonatkozo személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a biinligyi
személyes adat.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiilondsen az érintett neve, azonositd
jele, valamint egy vagy t6bb fizikai, fiziolégiai, mentdlis, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis
azonossagdra jellemzd ismeret - valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés.
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Biiniigyi személyes adat: a biintetGeljaras soran vagy azt megeldzen a blincselekménnyel vagy a
biintetbeljarassal Osszefiiggésben, a biinteteljaras lefolytatasara, illetbleg a blincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett eldéletre vonatkozd személyes adat.

Adatfelelés: az a kozfeladatot ellato szerv, amely azt elektronikus Gton kételezéen kozzéteendd
k6zérdekl adatot elballitotta, illetve amelynek a mitkédése soran ez az adat keletkezett.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet, vagy a
milveletek Osszessége, igy kiilonosen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tiroldsa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvénossagra hozatala, 6sszehangolasa
vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositisdra alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérmyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése,

Adatkezelé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki, vagy amely Onalloan, vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza és
végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajitatja.

Adatmegjelolés: az adat azonosito jelzéssel ellatasa annak megkiilonboztetése céljabil.
Adattovabbitis: az adat meghatarozott harmadik személy szdmara tortén6 hozzaférhetové tétele.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly moédon, hogy helyredllitisuk t6bbé nem
lehetséges.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordoz6 teljes fizikai megsemmisitése

Altalinos kézzétételi lista: az informacios dnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol
sz6l6 2011. évi CXII torvény mellékletében megtaldlhatd lista, amelynek adatait valamennyi
kozzétételre kitelezett szerv kiteles kizzétenni.

Kiilonds kozzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervtipusra vonatkozdan jogszabdly altal
meghatarozott lista, amely tovabbi kézzéteendd, kdzérdekii adatokat tartalmaz,

Elektronikus kiézzététel: a tdrvényben meghatarozott adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban, béarki szamara, személyazonositds nélkiil, korlatozastdl mentesen, kinyomtathaté és
részleteiben is adatvesztés és —torzulas nélkiil kimasolhatd moddon, a betekintés, a letéltés, a
nyomtatés, a kimasolés és a halozati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen térténd hozzaférhetdvé
tétele.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, mitkddésre, valamint gazdalkodéséara
vonatkozo kozérdekt, valamint kézérdekbdl nyilvanos, kitelezoen kbzzéteendd adatokat tartalmazo
honlap.

Hozzajarulds: az érintett akaratanak Onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozd személyes
adatok - teljes korli vagy egyes muiveletekre kiterjedo — kezeléséhez.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok térlését kéri,
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2. A kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossidgra hozatalanak
rendje

A Centrum az Info tv. 26. § (1) bekezdése hatilya ald tartoz6 szerv, miszerint kdzponti feladatot,
valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatéd szerv.

A kozfeladatot ellaté koltségvetési szervnek, illetéleg felelds képviseldinek lehetévé kell tennie,
hogy a kezelésében 1év6 kézérdekii adatot és/vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot - a 2011. évi
CXII. tv.-ben (Infotv.-ben) meghatarozott kivételekkel — erre irdnyuldé igény alapjan barki
megismerhesse. A kdzérdekil adatok megismerésének éltalanos szabdlyait az Infotv. 26.-27. §-a
rogziti.

A Centrumnak lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekli adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgélati titok, mindsitett adat vagy a koézérdeki adatok
nyilvanossagahoz valdé jogot t6érvény korlatozza. A kozérdekii adatok megismerésével és
nyilvanossagaval sszefiiggésben az tizleti titok megismerésére a Polgari Térvénykényvben
foglaltak az iranyaddk. A Polgéari Térvénykonyv és az Infotv. kdzérdekbdl nyilvanos adatokra
vonatkozd 26. § (3) bekezdésének egyiittes értelmezése alapjan a kozpénzek felhasznalasaval
kapcsolatos adatokat f6szabdly szerint nem lehet iizleti titoknak minésitena.

2.1. Altalanos szabélyok

A koézérdekii adatok nyilvanossdgra hozasa az alabbiak figyelembevételével torténik:

o a kotelezoen kizzéteendd adatok alatt a jogszabalyban meghatarozott kozzétételi listdkban
meghatirozott adatokat kell érteni,

e cgy adat akkor Keriil nyilvinossagra, ha az adat barki szamara hozzaférhetové valik.

A kotelezden kozzéteendd adatok elektronikus kozzététele az aldbbi midon torténik:
¢ sajat internetes honlapon,
e kozosen miikodtetett, vagy kozponti internetes honlapon.

A Centrum sajat honlapjan;

¢ a Centrum www.hmszc.hu elérhetéségen

e illetve a Centrum honlapjirdl is elérhetéen a Vizsgakozpont és az egyes szakképzé
intézmények sajat honlapjain, a 18/2005. (XIL.27.) IHM rendeletnek megfeleld
tartalommal

A tdjékoztatisi kotelezettség az Infotv. és az IHM rendelet figyelembevétele mellett kiterjed
kiiléndsen a Centrum:

e hataskorére, illetékességére,

szervezeti felépitésére,

szakmai tevékenységére,

eredményességének értékelésére,

birtokaban 1év6 adatfajtakra,

gazdalkodasara vonatkoz6 adatokra.

Ezen adatokat a Cenfrum ¢s egységei egyedi honlapjainak folyamatosan frissitve
tartalmaznia kell.
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Sajat — Centrum, Vizsgakozpont, illetve szakképzé intézményi — honlappal kapcsolatos
feladatok és felel6sség

A sajat honlap esetében szakteriiletnek megfeleléen a kancellar, vizsgakzpont vezetd vagy a
foigazgato és a szakképzd intézmenyi vezetdk (tovabbiakban igazgaté / igazgatdk) altal kijeldslt,
honlap miikodtetésért felelds személynek biztositani kell, hogy:

nyilvanossagra hozatala érdekében megfeleléen szabalyozott legyen, biztositva legyen
helyben, vagy valamely szolgaltatoval,

a honlap az adatok kozzétételére alkalmas legyen,

a honlap folyamatosan {izemeljen,

az lizemzavarok 5 napon beliil elhéritasra keriiljenck,

az adatok rendszeres frissitése érdekében folyamatos kapcsolat legyen a honlap informatikai
adatkezelésért felelds személlyel vagy szolgaltatoval,

e a honlapon kézérthetd formaban szerepeljen tajékoztatis arrdl, hogy melyek a kdzérdek

adatok egyedi igénylésének szabélyai (bele értve az igénybe vehetd jogorvoslati lehetbségeket
is).

A nem sajdt honlapon és a jogszabdlyban eldirt adatbdzisokban torténd kiozzététellel
kapcsolatos feladatok és felelosség

A Centrum szakteriiletének megfelelden a kancellar vagy a foigazgatod, a vizsgakizpont vezetdje
és az igazgatok felelosek azért, hogy:
* 3 kozzétételt informatikailag megvalositd szervvel folyamatosan kapcsolatban legyen,
¢ rendszeresen attekintse a honlap mitkodését, ¢s szitkség esetén kezdeményezze a honlap
szerkezetének olyan modositasat, amely jobban biztositja a kozzétételi feladatok
teljesitését,
¢ személyesen, vagy mas személy kijel6lésével ellendrizze a honlap tényleges tartalmat, nem
megfeleldség esetén azonnal jelezzen a honlap lizemeltet§jének.

2.2. A kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozataldval kapcsolatos
altalanos feladatok ¢s feleldsség

A szakteriiletének megfeleléen a kancellar, a vizsgakdzpont vezetdje vagy a foigazgatd és
megbizasibol az igazgatok feladata, hogy:
» kijeldlje azt a személyt, aki kézvetlenill felelds a honlap mukodtetéséért,
o [kijeldlje azt a személyt, aki a kdzzétételért felelds, és ellatja az azzal kapcsolatban részére
meghatdrozott feladatokat,
s biztositja azokat az informatikai feltételeket, melyek sziikségesek az adatok megfelel
formatumban torténd eldallitasahoz,
¢ 2 napon belill feliilvizsgalja, s megfeleldség esetén jovahagyja a kdzzétételi listan szerepld
adatokat azok tényleges kozzététele elott,
s gondoskodjon olyan rendszer mikédtetésérdl, amely biztositja a kozétett adatok védelmét
a jogosulatlan megvaltoztatastol, torléstél,
o hatékony ellenérzési rendszert mitkddtessen annak érdekében, hogy a kotelezden
kodzzéteendd adatok megfeleld idében és tartalommal keriiljenek nyilvanossagra,

e meghatirozza, az egyes kotelezfen kozzéteendd adatok elballitisaért, karbantartasaért,
honlapon kézzétett informdcid helyességéért vald felel6siket.

A szakteriiletének megfeleléen a kancellar, a vizsgakdzpont vezetdje vagy a foigazgaté és
megbizisabdl az igazgaték altal kizzétételi feladatokra kijelolt személy felelds:

o a kozzétételi listdkban szerepld kézérdekti adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi
mintak, illetve részletes tartalmi kdvetelmények meghatérozasaért,

» az adatok lehetséges adatkozlési formatumainak meghatarozasaért,
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e az  adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének, eltavolitasanak
kezdeményezéséért,

* ahonlapon kézzétett adatokban bekovetkezd valtozasok atadasaért a honlap muikodietéséért
kézvetleniil felel6s személy részére,

» a kozzétett adatok pontossaganak, iddszer(iségének folyamatos figyelemmel kiséréséért,

e azért, hogy a honlap rendszeresen attekintésre keriiljén abbdl a szempontbdl, hogy a
kozzétett adatokban nem tortént e jogosulatlan megviltoziatas vagy torlés, nem tervezett
megsemmisiilés, egyéb sériilés,

o akozzététel céljabol meghatarozott adatok kérérdl vald elkiildnitett, biztonsagi mentéséért,

¢ lizemzavar, vagy mds, adatvesztéssel jaré korlilmény esetén a sziikséges kozzéteendd
adatok Osszegylijtésében,

e nyilvantartast vezessen a szerv altal kezdeményezett, a honlapon kételez6en kdzzéteends
adatokra vonatkozé moédositasokrol, Ggy, hogy abbdl megallapithatd legyen az adatok
kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcesolatos
kezdeményezésck datuma, a valtoztatas kért idépontja, a kezdeményezd neve, és a kezde-
ményezett valtoztatas.

Az egyes kitelezBen kozzéteendd adatok eldallitidsaért, karbantartisaért, honlapon kozzétett
informacié helyességéért valo feleldstket a szabalyzat 1. szam@ melléklete tartalmazza.

Az adatkiézléshen érintett személyek feladata, hogy a kizzéteendd adatokat a kozzétételi hataridd
lejarta elott legalabb 5 nappal adja at jévahagyasra a kancellarnak és / vagy a féigazgaténak/ a
vigsgakozpont vezetdjének, vagy a szakképzd intézmény igazgatdjanak, majd a jovahagydst
kovetben haladéktalanul 4tadja az adatokat a kzzétételi feladatokra kijelolt személynek.

Amennyiben a kancellar és/ vagy a féigazgatd/ vagy a vizsgakozpont vezetdje / vagy a szakképzér
intézmény igazgatdja az adatokat nem hagyta jova, a felelés személy haladéktalanul
gondoskodik az adatok javitasrél, azt kbvetden ismét jovihagydsra adja at az adatokat, melynek
soran a kancellar és / vagy a féigazgatd/ igazgaté haladéktalanul elvégzi a feliilvizsgalatot.

3. A kozérdekii adat megismerése iranti igények teljesitésének rendje

A Centrumnak lehetové kell tenni, hogy a kezelésében 1évo kézérdekili adatot és kdzérdekbil
nyilvanos adatot az erre iranyulo igény alapjan barki megismerhesse.

3.1. Az eljaras meginditisa

A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésére vonatkozd eljaras a kérelmezd
altal az igény benytjtasaval indul.

A koézérdeki adatot barki igényelheti, kérelmezheti.

3.2. Az igény (kérelem) benyjtésa

A kozérdekli adat megismerése irdnt barki — barmely természetes személy, jogi személy, vagy
jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet (a tovabbiakban tigyfél) — igényt (kérelmet)
nyujthat be.

Az igény benytjtasanak formaja:
e szobeli - személyes jelenlét utjan (HVSZC székhelye: 3300 Eger, Kertész u. 128.
— Titkarsag),
o irasbeli (HVSZC levelezési cime: 3300 Eger, Kertész u. 128.,
e clektronikus lehet — (kozadat@hmszc.hu).
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3.2.1. A szoban bejelentett igények

A szdban elbterjesztett kérelmekrol:
s+ amennyiben a tdjékoztatds rogtdon széban is megadhatd a Vigsgakdzpontban, vagy az
érintett szakképzd intézményben, akkor a tdjékoztatds tényérdl feljegyzest kell késziteni,
e amennyiben a tajékoztatds azonnal nem teljesithetd az igénybejelentés kozérdekil adat
megismerésére formanyomtatvanyt kell kitdlteni (3. szdmi melléklet),
a) tajékoztatni kell az igénylét, hogy az igényével kapcsolatban milyen koltségek
meriilnek fel, és melyek azok a tdjékoztatisi médok é€s formék, melyek a legkisebb
koltséggel teljesithetok részére.

A feljegyzés

A feljegyzéseket a kancellar részére (aki egyezteti a fOigazgatdval) a kozérdekid
adatigénylésekkel foglalkozd személy atadja, majd legalabb évente egy alkalommal gondoskodik
azok kiértékelésérol. (A kiértékelés alapjan a vezetdk szakterliletitk alapjan intézkedési javaslatokat
tehetnek arra, hogy mely adatok, s milyen formaban keriiljenek a tovabbiakban kézzétételre.)

Igénybejelentés kizérdekii adat megismerésére

A nyomtatvanyon rdgziteni kell:
* azigényelt adatok pontos meghatarozasat, leirdsat,
¢ nyilatkozatot arra vonatkozodan, hogy az adatokat az igényld:
o személyesen, az adatok megtekintésével kivanja megismerni, vagy -
masolat készitését igényli, s ekkor a méasolatot:
¥v" milyen modon kivanja dtvenni (személyesen, postai vagy elektronikus
liton),
v milyen adathordozo6n kéri;
» amasolat készitésével kapcsolatos koltségek viselésére vonatkozoé nyilatkozatot,
* aszemélyes adatokat a sziikséges mértékben pl.:
o aziigylél nevét,
o alevelezési cimét,
o anapkozbeni elérhetoségét.

A szdébeli igények szobeli teljesitésének lehetSségei

A szdban benytjtott igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha
s az érintett adat mar nyilvanossagra hozott adat,
e az adatigénylés a dolgozdk nevére, beosztasara, munkahelyi elérhetdségére iranyul,
o az igény a Centrum, vagy annak szakképzd intézményeire, valamint a Vizsgakozpont
hataskorére, illetékességére, a szerv altal alkalmazott jogszabalyokra iranyul,

o az igényl6 kifejezetten kéri a szébeli tajékoztatast, vagy a felajanlott szobeli tdjékoztatast
elfogadja,

o azigényld azt szeretné megtudni, hogy valamely eljaras folyamatban van-e.

A szobeli igény nem szobeli teljesitésével kapcsolatos feladatok megegyeznek az irasbeli és
elektronikus igények teljesitésének rendjével.

3.2.2. Az irasbeli és elektronikus igények

A Centrumhoz, szakképzd intézményhez, Vizsgakogponthoz irésban, vagy elektronikus tton
eljuttatott igényeket a kancellar szdmdara haladéktalanul at kell adni, akar elektronikusan, akér

papir alapon érkezett, aki az intézkedik az igény megvizsgdldsdrol, illetve, az adatszolgdltatds
modjdrol és feleldsérol.
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4. Az igények vizsgalata

A Centrum kézponti munkaszervezetében a kozérdekii adatok kezelésére kijelolt felelds

munkatars a beérkezett igényeket haladéktalanul megvizsgélja, a kdvetkezd szempontok szerint;
o tartalmazza-c azokat az elemeket, melyeket a formanyomtatvanyon szerepeltetni kell,

a megismerni kivant adatok kére pontosan meghatarozhaté-¢, egyértelmii-e,

a keért adat kézérdekl adatnak minésiil-e,

az adatok a Centrum, a Vizsgakdzpont vagy a szakképzé intézményei kezelésében vannak-

e?

e mekkora az a dokumentum, illetve dokumentum rész, amelyrél az igénylé masolatot kért.

Az azonnal nem teljesitheté szobeli igényekrdl Lidllitott formanyomtatvdnyok tartalmdnak
hidnyossdagdrol az iigyfelet az igény felvételekor tdjékoztatni kell, és kérni kell a hidnyossdgok
potlisdra.

Amennyiben az irasbeli, valamint az elektronikus igények vizsgalata alapjin megallapitasra
keriil, hogy:

¢ azok nem tartalmazzik a formanyomtatvanynak megfeleld, szikséges adatokat, illetve

* amegismerni kivant adatok kére pontosan nem hatirozhatd meg,
a Centrum feleldse haladéktalanul koteles intézkedéseket tenni.

Az intézkedések sordn:
o fel kell venni a kapcsolatot az tigyféllel,
o segitséget kell nydjtani az igény hidanyossagainak pétlaséra.

A kapcsolatfelvétel torténhet:
o kozvetleniil, ha az {igyfél személyesen megjelent, illetve
e postai uton, telefonon, elekironikus uton, mely soran az iigyfelet fel kell kémi az
egyezietésre,

Az adatigénylésnek a Centrum nem kételes eleget tenni, amennyiben

e azonos igénylé altal egy éven beliil benyijtott azonos adatkérre iranyul az adatkérelem,
feltéve, hogy az azonos adatkiorbe tartozé adatokban valtozas nem allt be

* ha az igénylé nem adja meg a nevét (nem természetes személy az elnevezését) az
elérhetoségét, amelyen barmely tdjékoztatas és értesités megadhaté

Amennyiben a Centrum tudomdsdra jut, hogy az igényelt adatok nem az 6 kezelésében
vannak, haladéktalanul megkiildi a kozérdek(i adat megismerésére irdnyul6 igényt az illetékes
szervnek / szervezeinek, €s errdl egyidejileg értesitenie kell az ligyfelet is. (Amennyiben az
illetékes szerv nem allapithaté meg, az tigyfelet az igény teljesithetetlenségérdl értesiteni kell.)
A kozérdekil adatok kérének meghatérozasakor figyelembe kell venni a 2011. évi CXIL. térvény
27. § (5)-(7) az egyes adatok nyilvanossaganak korlatozasara vonatkozo szabalyokat.

Az igényekkel kapcsolatban vizsgalni kell azt, hogy az igény teljesitéséhez szilkséges adat a
Centrum szervezetén belill mely szakképzd intézménynél vagy Vizsgakézpontnal 4&ll
rendelkezésre.

Ha a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé madsolatot igényelt, jelent6s
terjedelmt, az igénylot tajékoztatni kell
e e tényrol,
e amasolat elkészités miatt felmeriil koltségtérités mértékérdl, valamint arrdl, hogy
» az adatigénylés teljesitésének milyen, a mésolatkészitést nem igényld lehetdségei vannak.
E tajékoztatast az igény kézhezvételétol szamitott 8 napon beliil meg kell tenni.
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5. Az igények teljesitésének elokészitése
5.1. Az igények teljesitésének hatarideje

A kodzérdekii adat megismerésére iranyuld igénynek az igény bedrkezését kdvetd legrovidebb 1d6
alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil kell eleget tenni.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszdmua adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesiiése a Centrum é&s egyes szervezeti alaptevékenységének ellatasahoz
sziikséges munkaerdforras ardnytalan mértékl igénybevételével jar, a 15 napos hatiridd egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. Errdl az igénylét az igény beérkezését kovetd 135 napon
beliil tajékoztatni kell.

5.2. Az igények intézése

A kancellar, illetve az altala kijelslt személy gondoskodik arrdl, hogy a tartalmi szempontbol
teljes igény vonatkozasédban:

o megallapitasra keriiljon az, hogy az igényelt adatok a Centrum melyik szakképzd
intézményében vagy Vizsgakbézpontjdban, mely munkakort betdlté dolgozdjanal
(tovabbiakban: adatkozlo) talalhatéak az érintett vezetd tdjékoztatdsa mellett, tovabba

e azigényelt adatok beszerzése megtdrténjen.

5.3. Az adatkozl6 feladata, kotelessége

Az adatkozld kiteles a tovabbitott igényben szereplé adatokat legkésobb 3 napon beliil atadni a
kancellarnak az utasitdsa alapjan az altala kijelolt személynek.

Az adatkdzld koteles:
e jelezni, ha véleménye szerint az igénylésben szereplé adatok, illetve az adatok egy része
nem mindsiil kdzérdek(i adatnak,

e tijékoztatni a kancellart (dltala kijelslt személyt) ha a kért adatok nem az 6 szakképzd
intézményében allnak rendelkezésre,

s az igényben szerepld adatokat az adatszolgaltatisra elékésziteni, és az igényelt adatokat az
igénynek megfelelé formaban a kancellar (illetve a kancellar altal kijel6lt személy) szamara
rendelkezésre bocsatani. (E feladatellatds soran az adatkszlé felelds az igényben szerepld
adatokat tartalmazé dokumentumok teljes korliségéért),

e az igény teljesitése c€ljdbol egyéb dokumentumok beszerzésének sziikségességérol az
érintett személyt haladéktalanul tijékoztatni.

54. A kancellar (illetve az aitala kijelolt személy) adatkozI6tol atvett adatokkal
kapcsolatos feladata, kotelessége

A kancelldr vagy a nevében az altala kijelolt személy a dokumentumok atvételét kivetden
haladéktalanul ellenérzi, hogy:

o az adatkdzlstsl divett dokumentumok tartalmazzak-e az tigyfél altal igényelt adatokat
egyeztetve a fdigazgatoval vagy az fGigazgato altal megadott munkatarssal, vagy
érintettség esetén a vizsgakdzpont vezetdjével vagy altala kijelslt személlyel,

¢ az adatkdzlésre elkészitett dokumentumok ténylegesen nyilvanossagra hozhat6 kozérdek
adatnak mingsiilnek-e,

o az adatkdzlésre dsszedllitott dokumentumok kézott van-e olyan, amelyre vonatkozdan az
ligyfél nem jelezte igényét. Ha van ilyen, ezeket elktildnitetten kezeli, hogy azok az igény
teljesitésekor figyelembevételre ne keriilhessenek.
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6. Az igényelt adatok eldkészitése atadasra és az adatok atadasa

6.1. Az igényelt adatok dtaddsra vald elfkészitése

A kancellar, vagy az altala kijelolt személy az adatkéz16t6l atvett adatokat, illetve az ezekrdl készitett
mdsolatokat elékésziti a bemutatdsra, az Ataddsra, illetve a megkiildésre a fdigazgatoval
egyveztetettek szerint, amennyiben az tanul6i vagy oktatési szakmai informaciokat érint, vagy ha
vizsgaeljarasokkal kapcsolatos informaciokkal kapesolatosak, akkor az egyeztetést a
vizsgakdzpont vezetvel kell lefolytatni.

Az adatokat kézérthetd formaban és az igénylé altal kivant technikai eszkdzzel, illetve moédon
kell az igényld szdmdra atadésra elékésziteni.

Az adatigénylé jellemzden a kovetkezd formdban kérheti az adatokat:
e betekintés, mely soran csak bemutatasra kell elokésziteni a dokumentumokat,
¢ masolat kérés.

A masolatot az igénylé kérheti:
s papir alapon,
e szamitastechnikai adathordozén (pl.: CD-n, pendrive-n),
¢ clektronikus levélben vagy megadott elektronikus tarhelyen

Ha a kért adat korabban mar elektronikus formdban nyilvanossagra hozatalra kertilt, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forrds megjeldlésével is.

6.2. Az igénylé altal meg nem ismerheté adatokat is tartalmazé dokumentumrészek
védelme az el6készités soran

A kancellar vagy az altala kijeldlt munkatars koteles gondoskodni arrél, hogy az tigyfél altal
igényelt adatok adatszolgaltatdsa sordn olyan adatokat ne kozoljenek, melyek nem mindsiilnek
kozérdek(i adatnak. Ennek érdekében a kizérdeki adatot is tartalmaz6 dokumentum azon részét,
mely az igénylé altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton felismerhetetlenné
kell tenni.

A felismerhetetlenné tétel:
e papir alapi mésolatnal, a meg nem ismerhet6 rész letakarassal torténé masoldséaval, vagy
kivonatolasaval,
e clektronikus adathordozdénal, valamint elektronikus levélnél az érintett részek kiilon
dokumentumokra torténd  szétvalasztdsaval, amennyiben ez mnem lehetséges,
dokumentumbdl valo torlésével torténik.

Az adatok védelmére a személyes bemutatdsra torténd el6készités soran is kiemelt figyelmet kell

forditani. (A dokumentumok meg nem ismerheté részei takarasarél megbizhaté modon kell
gondoskodni.)

6.3. Taiékoztatas az adatigénylés teljesitésével kapesolatos koltségekrol

Az adatot kezelb kozfeladatot ellatd Centrum az adatigénylés teljesitéséértaz azzal kapcsolatban
felmeriilt koltség mértékéig terjeden koltségtéritést allapithat meg, amelynek 6sszegérél az
igényldt az igény teljesitését megelézden tajékoztatni kell.
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Az igényld a kapott tdjékoztatas kézhezvételét kbvetd 30 napon beliil nyilatkozhat arrél, hogy a
benyujtott igényét fenntartja-e.

(A téjekoztatis megtételétd] az igénylé nyilatkozatinak az adatkezelohoz vald beérkezéséig
terjedd idétartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4116 hatariddbe nem szamit bele.)

Ha az igényld az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezeld altal megallapitott, legalabb
15 napos hatéridében koteles az adatkezel6 részére megfizetni.

Az adatigénylést, a koltségtéritésnek az igényl$ altali megfizetését kivetd 15 napon beliil kell
teljesiteni:
* ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének ellataséhoz
sziikséges munkaeréforras aranytalan mértékl igénybevételével jar, vagy

¢ az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igényl8 mdsolatot igényelt, jelentds
terjedelmd, illetve

o akolisegtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott 8sszeget.

Arrdl, hogy az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd Centrum alaptevékenységének

ellatasdhoz sziikséges munkaer6forrds ardnytalan mértékit igénybevételével jar, illetve a

masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovébba a

koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld

lehet6ségeirdl az igényldt az igény beérkezését kdvetd 15 napon beliil tdjékoztatni kell.

A koltségtérités mértékének meghatirozasa soran az alabbi kéltségelemek veheték figyelembe:
e azigényelt adatokat tartalmaz6 adathordozo kaltsége,

e az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az igényld részére torténd kézbesitésének
kéltsége, valamint

* ha az adatigénylés teljesitése aranytalan mértékii munkaeréforras igénybevételével jar, az
adatigénylés teljesitésével 6sszefliggé munkaerd-raforditas koltsége.

6.4. Az adatok atadasa

6.4.1. Az adatok atadaséval kapcsolatos jogok

Az adatigénylés tényleges teljesitésére, illetve az igénylés teljesitésének megtagadisira a
kancellar, illetve a altala felhatalmazott személy jogosult.
A felhatalmazott adatfelelds(Ske)t és az érintett adatok korét a 2. szamn melléklet tartalmazza.

Nem szilkséges a kancelldr, illetve az Altala felhatalmazott adatfelelés jovahagyasa az
adatigénylés teljesitéséhez, ha az igényelt adat a Centrum vagy az érintett szakképzd intézmény

honlapjan mér kézzétételre keriilt, vagy az adat igénylés arra iranyul, hogy egy {igy folyamatban
van-¢.

6.4.2. Az adatok dtadasa, ha az igényld az adatokat személyesen, kézvetleniil kivanja megismerni

Ha az igyfél az adatokat személyesen, kézvetleniil kivanja megismerni, a kancelldr, illetve az
altala felhatalmazott adatfelelds haladéktalanul értesiti az tigyfelet az adatszolgaltatis idépontja

egyezielésének, illetve az adatszolgédltatassal kapcsolatban felmeriils koltségekrdl valo
tajekoztatas céljabol.

A megjelent ligyfél szdmara az adatok ataddsa (betekintési lehet6ség biztositdsa, masolatok

atadasa) csak gy lehetséges, ha az ligyfél a formanyomtatvanyon alairasaval az atadas-atvétel
tényét elismeri (az alairasig a dokumentumokba nem tekinthet bele).
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6.4.2.1. Az adatokba toriénd betekintés

A Centrumnak, a Vizsgakdzpontnak vagy adott szakképzé intézménynek az adatokba térténd
betekintéshez megfeleld koriilményeket kell biztositania.
Ennek érdekében:
e 2 4. szamd mellékletben meghatarozott helyiscéget jeldli ki a betekintés helyszinéiil,
o tajékoztatja az ligyfelet a jogairdl és figyelmezteti kitelességeire,
e biztositja a Centrum, a Vizsgakozpont vagy szakképzé intézmény olyan dolgozoéjanak
jelenlétét, aki az 1genylessel érintett adatokkal kapcsolatban az ligyfél kérdéseire valaszolni
tud, illetve biztositja az adatigénylésre atadott dokumentumok biztonsagat, védelmét.

Az ligyf€l joga, hogy:
¢ aszamara rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrol jegyzetet készitsen, jelezze
a masolat készitési igényét, s megjeldlje a masolat adathordozdjénak formajat,
¢ a betekintési jogat idékorlatozas nélkiil — az intézmény nyitvatartasi, illetve, ha van
igyfélfogadasi idejét figyelembe véve -~ szabadon gyakorolja,
s az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.

Az ligyfél kotelessége, hogy:
¢ a szamdra rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségét megdvja,
¢ a dokumentumokba bejegyezést ne tegyen,
o - a felismerhetetlenné tétellel kapcsolatos koliséget az elézetes tdjékoztatast kovetden
megfizesse.

6.4.2.2. Az adatokrdl készitett masolatok draddsa

A Centrum az adatokrdl készitett masolatok atadasa eldtt tajékoztatja az tgyfelet a jogairdl,
kotelességeirdl.

Az ligyfél joga, hogy:

e a szdmara masolatként rendelkezésre bocsatott adatokkal szabadon rendelkezzen (ennek
soran azokba betekintsen, azokrol jegyzeteket készitsen, masok szamara is megismerhet6ve
tegye stb.),

e a4. szama mellékletben az adat-betekintési jog gyakorlasara kijelslt helyiséget az adatok
eldzetes attekintése érdekében igénybe vegye, majd az adatokkal kapcsolatban kérdéseket
tegyen fel.

Az tigyfél kotelessége, hogy:

e ha a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot igényelt, jelentds
terjedelmii, akkor az adatokrdl készitett masolat koltségét az eldzetes tdjékoztatasnak
megfeleléen megtéritse,

e a felismerhetetlenné tétellel kapcsolatos koltséget az eldzetes tajékoztatast kovetden
megfizesse.

6.4.3. Az adatok ataddsa, ha az igényl6 az adatokat nem személyesen kivanja megismerni

Ha az ligyfél az adatokat postai Gton, illetve elektronikus Gton kivanja megismerni, a kancellar
illetve az 4ltala felhatalmazott adatfelel6s intézkedik arrdl, hogy az adatszolgaltatasra eldkészitett
adatok haladéktalanul tovabbitasra keriiljenck a kivant modon.

A postai Gton torténd adatszolgdltatas esetében, ha az adatszolgaltatds soran koltségtéritést al-

lapitottak meg, az adatszolgéaltatast postai utanvéttel kell teljesiteni. (Az utanvét Osszege a
koltségtérités osszegének megfeleld Gsszeg.)
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Az elektronikus uton torténd adatszolgdltatds teljesitése — ha az adatszolgaltatasért
koltségtéritést kell kémi — csak akkor lehetséges, ha az ligyfél nyilatkozott arrdl, hogy a
koltségeket vallalja, és azokat a megadott bankszamlaszamra atutalja és annak igazoldsat a
Centrumban bemutatja.

7. Az adatszolgaltatast kdvet0 eljaras

A kancellar, illetve az altala felhatalmazott adatfelelés az adatszolgaltatast kbvetéen visszaadja az
adatkzI6nek az adatszolgaltatassal kapesolatos valamennyi dokumentumot.

8. Az ligyfél adatainak kezelése

A Centrum a betekintési igényekrdl a 3.2. szami melléklet szerinti formanyomtatvanyt allitja
ki. Az igényeket elkiilonitetten tartja nyilvan, iktatja.

A Centrum az igénylés alapjan torténé adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonosito
adatait csak annyiban kezelheti, amennyiben az igény teljesitéséhez, a koltségek megfizetéséhez
elengedhetetlentil sziikséges.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekl adatok igénybejelentés nyomtatvanyan
(Isd. 3.1. szamu melléklet) kiilén rész szolgdl a személyes adatok feltlintetésére. A személyes
adatok részt az adatszolgéltatas teljesitését kovetden el kell valasztani a nyomtatvanytél, és

9. Az igények teljesithetetlensége esetén kévetendod eljaras

0.1. Az igény teljesitésének megtagadisa

Amennyiben a kancellar (egyeztetve a szakteriileti felelossel: f6igazgato, a Vizsgakdzpont vezetdje
vagy szakképz6 intézmény igazgatd) megallapitja, hogy az Ugyfél altal igényelt adatok nem
hozhatdak nyilvanossagra, megtagadja az igény teljesitését.

Az igény teljesitésének megtagadasardl a kancellar, illetve az ditala felhatalmazott adatfelelds
az igény benyujtasat kévetd 8 napon beliil értesiti az igénylét.

Az igény teljesitésének megtagaddsardl, annak indokaival, valamint az igénylét megilletd
jogorvoslati lehetdségekrdl valo tdjékoztatissal egylitt, az igény beérkezését kivetd 15 napon

beliil irdsban vagy ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte elektronikus levélben
értesiteni kell az igénylit,

Az igény teljesités megtagadasardl szol6 tdjékoztatasban rogziteni kell:
e az igény teljesités megtagadasanak tényét,
e amegtagadas indokat, valamint
e ajogorvoslati lehetoséget.

9.2. Az igények teljesitésének megtagadasara vonatkozo tilalmak

Az ligyfél dltal bejelentett igényt nem lehet elutasitani arra valé hivatkozéssal, hogy:

o annak kzértheté formaban nem lehet eleget tenni (a kdzérthet6é format a Centrumnak kell
biztositania),

e azigényld nem magyar nyelvii s az igényét anyanyelvén vagy az éltala értett mas nyelven
fogalmazta meg.
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9.3. Az igényld jogorvoslati lehetbsége

Az igénylét tajckoztatni kell az igény elutasitasaval egyidejiileg az elutasitdssal kapcsolatos
jogorvoslati lehet6ségekrol.

A obb jogorvoslati lehetdségek:

e a birdsagi kereset benyujtdsa,
e aNemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatosag vizsgalatanak kezdeményezése.

9.4. A nyilvantartas és tdjékoztatasi kitelezettség

A kancellar felelds azért, hogy:
e naprakész nyilvantartds alljon rendelkezésre az clutasitott kérelmekrdl, valamint az

elutasitasok okairél,
e 2 nyilvantartasrél minden év janudr 31-ig tijékoztatva legyen a Nemzeti Adatvédelmi és

Informacioszabadsag Hatosag.

10. Koltségtérités

A Centrum kizardlag:

e amasolat készitéséért, illetve

o az elektronikus adathordozé biztositasiaért,
az. aranytalanul nagymértékii munkaer6forrds igénybevétele esetén az adatigénylés
teljesitésére forditott munkabért megtéritését irhatia eld.

11. Adatigénylés nyilvantartasa

Az adatigénylésekrél nyilvantartast kell vezetni (5. szdmu melléklet). A nyilvantartasnak
tartalmaznia kell a kévetkezo tartalmi elemeket:
e azigény, kérelem keletkezésének:
- idépontjat,
- médjat;
o azigényelt kozérdekli adat megnevezéset,
¢ akérelem teljesitése esetén:
- a kérelem teljesitésének maodjat,
- idépontjat,
- az adatk6zlésben kozremilkddo személyeket,
- a koltségtérités Osszegét;
o akérelem eclutasitasa esetén:
- az elutasitas okat,
- az elutasitas idépontjat;
o akérelemmel kapcsolatos egyéb észrevételt, megjegyzést.

Az adatigénylés nyilvantartist a kancellar megbizdsa alapjan a 2. szdmi mellékletben meg-
hatarozott személy koteles vezetni.

12. Zaré rendelkezések

Jelen szabalyzat 2026. év jinius hé 1. napjan 1ép hatdlyba a moddositdsokkal egységes
szerkezetben és visszavondsig érvényes, melyet kozzé kell tenni a Centrum és szakképzd
intézményei, valamint a Vizsgakdzpont honlapjan. A kozzétételrdl a kancellar koteles
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gondoskodni. A mddositisok félkovér, dolt betiivel keriiltek jelolésre. Minden, e tirgyban
korabban kiadott szabdlyzat hatalyat veszti.

A szabdlyzat rendelkezéseit a hatalybalépését kivetden azonnal kitelezden kell alkalmazni a
Centrum kézpontjaban és intézményeiben egyarant.

Altalanostol eltérd kozérdeki adatszolgaltatds valésul meg, amennyiben kiilonleges jogrend
Iép életbe, ami az altalanostdl eltérden rendelkezik a kozérdekii adatigénylés menetérdl.

A jelen szabilyzatban nem szabalyozott kérdések tekintetében a mindenkor hatilyos
jogszabalyok (térvények, rendeletek, hatirozatok) rendelkezési az iranyadoéak.

Mellékletek:

1. szamu melléklet: A kotelezben kézzéteendd adatok elbdllitasaért, karbantartisaért,
honlapon kdzzétett informéacié helyességéért vald felelos személyek

2. szamu melléklet: A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igényekben eljard
személyek, adatfelel6sok és kezelt adatok kore

3.1. szamt melléklet: Igénybejelentd lap — nyomtatvany

3.2. szdm1 melléklet: Adatvédelmi felelds altal kitdltendd adatlap a beérkezett igényl6 laphoz

3.3. szamu melléket: A kozérdekt adatok megismerésére irdnyuld igények intézésének rendje
— honlapra kitétel

4. szamu meliéklet: Nyilvanos adatokba t6rténd betekintés helyei

5. szédmu melléklet: Adatigénylés nyilvantartasa

6. szamu melléklet: A kozérdekl adatrol készitett mésolatért fizetendd koltségtérités
meértéke

7. szami melléklet: Altalanos kézzétételi lista

8. szadmu melléklet: Megismerési nyilatkozat
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1. szamua melléklet

T r

A kotelezben kozzéteendd adatok eléallitasaért, karbantartasaért,
honlapon kozzétett informacio helyességéért valo felelos szemelyek

Centrum, Szakképz6 Intézmények, Vizsgakézpont Kozzétételi feladatokra kijelolt személy

Kédja Neve Cime Neve Beosztisa
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2. szamu melléklet

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igényekben eljaré
személyek, adatfelelosiok és kezelt adatok kore

Centrum, Szakképzd Intézmények

és Vizsgakozpont

A kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld

adatfelelésok

Kddja

Neve

Cime

Neve

Beosztasa

Kezelt
adatok kore
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3.1. szamiu melléklet

Igénybejelento lap
az Heves Varmegyei Szakképzési Centrum kezelésében lévé kozérdekii,
vagy kozérdekbol nyilvanos adat megismerésére

Az igényelt kizérdekii adat(ok) konkrét megjelilése, meghatarozasa:

Az adatkérés teljesitésének modja':

Az adatokrol személyesen szébeli tajékoztatast kérek:
Az adatokat személyesen megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani:
Az adatokrdl méasolat készitését igényelem:

Csak masolatok ieénvlése esetében kell kitolteni az alabbi rovatokat!
(A masolatok dtaddséra csak egyféle — On dltal vélasztott modon —— van lehetdség, kérjitk aldhtizni!)

Az elkészitett masolatot

személyesen postai titon e-mail cimen veszem 4t.

Vallalom, hogy mésolat igénylése esetén, az azzal Osszefliggésben felmertilt koltségeket legkésdbb a

masolatok atvételéig a Heves Varmegyei Szakképzési Centrum részére befizetem.

Tudomésul veszem, hogy kérelmem visszavonasa esetén az adatok el6allitasaval kapesolatos, a visszavonasig

felmerdilt kltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az igénylore vonatkozé adatok:

Név:

Cim/székhely:

E-mail:

Telefonszam:

igénybejelentd alairdsa

1% Az igény teljesitését, illetbleg a koltségek megfizetését kdvetben az igényld iltal megadott szemelyes

adatok (a kérelemrdl valo levélasztassal és megsemmisités altal) haladéktalanul torlésre keriilnek.
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3. 2. szamit melléklet

Adatvédelmi felelos dltal kitoltendo adatlap a beérkezett igényld laphoz

1. Eszrevételek, feljegyzésck az adatkizlés teljesitésérél:

1.1. A kérelem beérkezésének id6épontja:

1.2. Az adatokat eldkészith neve, beosztasa:

1.3. Az adatokat az ligyfél részére atadd neve, beosztasa;

1.4. Az adatkozIés teljesitésének iddpontja:

1.5. Az adatkozléssel kapcesolatban felmeriilt kétség Ssszesen (Ft.):
1.6. A kéltség megfizetésének madja, iddpotja:

2. Feljegyzés a kérelem elutasitdsarol, az elutasitas oka:

..................................................................................................................
..................................................................................................................

..................................................................................................................

A kérelem elutasitasanak idépontja:
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3. 3. szamu melleklet

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENYEK
INTEZESENEK RENDJE - HONLAPRA KITETEL

A Heves Varmegyei Szakképzési Centrum (a tovabbiakban: Centrum) kezelésében 1év0 kozérdekil
adatok barki szamara megismerhetdek. Az adatok megismerése irant igényt barki benyujthat, aminek az
intézésére vonatkozo eljarasi rend a kovetkezo.

A megismerhetd kizérdekii adatok

»  aCentrum és szakképzd intézményei, valamint a Vizsgakizpont birtokaban vagy kezelésében lévo,
valamint a tevékenységére vonatkozd, a személyes adat vagy kiildnleges adat fogalma ala nem esé,
barmilyen médon vagy forméban rogzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének
modjatol, 6nallo vagy gylijteményes jellegétol, kivéve informacios onrendelkezési jogrol ¢s az
informacidszabadsagrol szolo 2011, évi CXII. torvéay 27, § (5) — (6) bekezdése hatalya ala tartozod
adatok,

» a Centrum és szakképz® intézményei kezelésében 1évd, jogszabily altal kozérdekiinek, vagy
kdzérdekbdl nyilvanosnak min&sitett adat,

» a Centrum és szakképzd intézményei kezelésében 1évd palyazati informaciok, tamogatési adatok,
kivéve a 2011. évi CXIL. térvény 27. § (5) — (6) bekezdése hatalya ala tartozé adatok,

»  anemzeti kdznevelésrél sz616 térvény végrehajtasarol szolo 229/2012. (VIIL.28.) Kormany rendelet
hatélya ala es6 adatok.

A kiézérdekii adatok megismerésére iranyulé igények benyijtasanak modja

Szoban vagy irasban
Heves Varmegyei Szakképzési Centrum - Titkarsag
3300 Eger, Kertész utca 128.

Elektronikusan: kozadati@hmsze.hu

valamint a szakképz0 intézmények székhelyein 1évo titkarsagokon,
honlapon feltiintetett cimeken

A Centrum és szakképzé intézményei, valamint a Vizsgakiézpont részére elbterjesztett igények
teljesitésérdl a Centrumban kijelolt felelos személy és a kancellar gondoskodik., Szdéban tett igény
bejelentése esetén az igényld és az adatkezelo irasban feljegyzés / jegyzokonyvet vesznek fel a bejelentés
tényére ¢s tartalmara vonatkozoéan.

Jogorvoslat

» A kozérdekil adatra vonatkozd igény elutasitisa, a teljesitési hatarid6é eredménytelen letelte esetén,
valamint a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Gsszegének felitlvizsgalata érdekében az
igényld az Egri Jarasbirésaghoz (3300 Eger, Barkdczy u. 3., Postacim: 3301 Eger, Pf. 119.) fordulhat.

» Az igényl6 az igény clutasitasa, nem teljesitése vagy a masolat készitéséért megallapitott kdltségtérités
dsszege miatt a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag (szé¢khely: 1055 Budapest Falk
Miksa utca 9-11; postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9.; tovabbiakban: Hatdsag) vizsgalatanak
kezdeményezése érdekében a Hatdsagnal bejelentést tehet.

» A pert az igény elutasitisanak kozlésétdl, a teljesitési hataridd eredménytelen elteltétdl, illetve a

koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridd Iejartatdl szamitott 30 napon beliil lehet a Centrum
ellen meginditani.
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4. szamu melléklet

Nyilvanos adatokba tirténd betekintés helyei

Kédja

Centrum / Szakképzd Intézmények /
Vizsgakdzpont neve

Centrum / Szakképzé
Intézmények / Vizsgakizpont
cime

Nyilvanos adatokba torténé
betekintés helye
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6. szamu melléklet

A kozérdekii adatrol készitett masolatért

fizetendd koltségtérités mértéke

Fénymasolas, nyomtatis kiltség

papirkoltség/lap Fij

............................. masolo bérlés és lizemeltetés 1 lapra

csd koltsege F

1 A/4 lap fekete-fehér fénymasolasi kiltsége sszesen | ............ F1

szamlazis, konyvelés egyéb személyi juttatis koltsége ..... o

.............. Ft/f atlag dijjal szamolva .......... perc dija e T

szAmlazas, konyvelés egyéb személyi juttatas koltsége ......... fo

............... Ft/f5 atlag dijjal szimolva ..... perc dijanak jaruléka | . Fi
Optikai vagy egyéb elektronikus adathordozora iras, masolas kéltsége Ft-ban

CD-re/ DVD-re vagy egyéb alternativ hordozora iris koltsége

adathordoz6 Fi

szamlazas, konyvelés egyéb személyi juttatis koltsége ..... O

.............. F/f3 atlag dijjal szamolva .......... perc dija I =

szamlazas, kdnyvelés egyéb személyi juttatas koltsége ......... o

............... Ft/f6 atlag dijjal szamolva ..... perc dijanak jaruléka | . Fd
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Altalanos kiozzétételi lista

1. mellékiet a 201 1. évi CXTL. rorvémhes

I. Szervezeti. szeniélyzeti adatok

7. szamiu melléklet

Adat Frissités Megorzés

I.| A kézfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, A valtozasokat kovetden | Az eldzo allapot térlendo
sz€khelye, postai cime, telefon- és telefaxszama. azonmal
elektronikus levélcime, honlapja.
tigyfélszolgalatanak elérhetoségei

2.| A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti felépitése A viéltozasokat kovetden | Az ldzd dllapot torlendd
szervezeti egységek megjeldlésével. az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3.1 A kozfeladatot eHato szerv vezetdinek és az egyes | A valtozdsokat kovetden | Az el6zé Allapot torlendd
szervezeti egységek vezetéinek neve, beosztasa, azonnal
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama. elektronikus
levélcime)

4.| A szervezeten belill illetékes tigyfélkapcsolati A véltozasokat kovetden | Az el6z6 allapot t6rlends
vezetd neve. elérhetdsége (telefon- & telefaxszama. azonnal
elektronikus levéleime) és az gyfélfogadasi rend

5.| Testiileti szerv esetén a testiilet Iétszama. A véltozasokat kovetden | Az eloz6 allapot térlendd
dsszetétele. tagjainak neve, beosztasa, elérhetoséoe azonnal

6.| A kozfeladatot ellatd szerv irdnyitasa, feligyelete A valtozdsokar kdvetden Az el6zd allapot 1 évig
vagy ellentrzése alatt 4ll6. vagy aldrendeltségében azomnal archivumban tartdsaval
miikddé mas kozfeladatot elldtéd szervek
megnevezése. €s 1. pontban meghatérozott adatai

7.| A kozfeladatot elldto szerv tobbségi tulajdondban A valtozasokat kovetden Az eldzd allapot 1 évig
altd. illetve részvetelevel miikodo gazdalkodo azonnal archiviunban tartasaval
szervezet neve, székhelye. elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elekironikus
levélcime). tevékenységi kire. képviseldjének neve.
a kozfeladatot elldtd szerv részesedésének mériéke

8.| A kozfeladatot ellatd szerv dltal alapitott A valtozasokat kdvetden Az elozb allapot [ évig
kizalapitvanyok neve. székhelye. elérhetésége azonnal archivumban tartasaval
(postai cime, telefon- &s telefaxszama. elekironikus
levélcime). alapit6 okirata, kezeld szervének tagjai

9.1 A kozfeladatot ellard szerv altal alapitort A valtozasokat kévetden Az el6z5 allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye. a kéltségvetési azonnal archivumban tartasaval
szervet alapité jogszabaly megjelolése. illetve az azt
alapité hatarozat, a koltségvetdsi szerv alapitd
okirata. vezetdje. honlapjanak elérhetdsége.
niikddési engedélye

10.| A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok A viltozasokat kdvetben Az el6z6 dllapot 1 évig

neve, a szerkesztoség és kiado neve és cime,
valamint a foszerkesztd neve

azonnal

archivumban tartasaval
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IL

A kozfeladatot eltard szerv felettes. illetve
feliigyeleti szervének. hatosagi dontései tekintetében
a fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek. enmek
hianyaban a kozfeladatot ellato szerv feleut
torvényesséei ellendrzést gyakorld szervnek az 1.
pontban meghatarozott adatai

A valrozasokat kovetden
azonmal

Az eldzo allapot | évig
archivumban tartasaval

II. Tevékenységre. miikddésre vonatkozd adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat. haraskorét &
alaptevékenységdt meghatarozd. a szervie
vonatkozé alapveto jogszabalyok. kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozok, valamint a szervezeti
és miikadési szabalyzat vagy tigyrend. az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzat hatdlyos és
teljes szdvege

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

[ ]

Az orszagos illetékességil szervek. valamint a
fovarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot elldtd szerv feladatarol.
tevékenységérol sz6l6 tajékoztatd magyar és angol
nyelven

A vialtozasokat kdvetden
azonnal

Az elézo allapot toclendd

(53]

A helyi dnkormanyzat Snként vallalt feladatai

Negyedévente

Az ¢l6z0 allapot | évig
archiviban tartasaval

.| Allamigazgatdsi. dnkonnanyzati. és egyéb hatosagi

figyekben tigyfajtanként €s eljardstipusonként a
hataskoirel rendelkezd szerv megnevezése. hatskor
gyakorldsanak &truhdzasa esetén a ténylegesen eljaro
szerv megnevezése. illetékességi teriilete. az
tigyintézéshez szitkséges dokumentumok.
okmanyok. eljarasi illetékek (igazgatdsi szoigaltatasi
dijak) meghatarozasa. alapveto eljarasi szabalyok. az
eljarast meginditd irat benytjtasdnak modja (helye.
ideje). tgyfélfogadas ideje. az ligyintézés hatdrideje
(elintézési. fellebbezdsi hataridd). az iigyek intézését
segitd fitmutatok., az ligymenetre vonatkozé
tajékozratds és az igyintézéshez hasznalt letdlthetd
formanyomiatvanyok. az igénybe vehetd
elekonikus programok elérése. iddpontfoglalds, az
figytipusokhoz kapesolddd jogszabilyok jegyzéke.
tajiékoztatds az tigyfelet megilletd jogokxdl és az
tgyfelet terheld kotelezenségekadl

A valtozasokat kvetden
azommal

Az elozo allapot torlendd

A kozfeladatort ellatd szerv altal nyijtott vagy
koliségvetésébdl finanszirozott kzszolgdliatasok
megnevezése. tartalma. a kizszolgaliatasok
igénybevételének rendje. a kozszolgaltatasért
fizetendo dij mértéke. az abbdl adott kedvezmmények

A valtozasokat kévetben
azonnal

Az el5z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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6.| A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott A valtozasokat kivetoen Az elozb allapot 1 évig
adatbazisok. illetve nyilvantartisok leird adatai (név. azounal archivumban rartdsaval
formarum. az adatkezelés célja, jogalapja.
iddtartama. az érinfettek kore. az adatok forrdsa.
kérdaives adatfelvétel esetén a kitsltendd kérdbiv).
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendé
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti azonositd
adatai: a kbzfeladatot ellatd szerv dital -
alaptevékenysége keretében - gyiijtétt és
feldolgozott adatok fajtat. a hozzaférés médja. a
masolatkészités koltségei
7.| A kozfeladatot elldt6 szerv nyilvanos Negyedévente Az ¢l6z6 allapot 1 évig
ldadvanyainak cime. témdja. a hozzaférés modja. a archivumban tartasaval
kiadviny ingyenessége. illetve a koltségiérités
meéricke
8.1 Atestitleti szerv dontései eldkészitésének rendje. az | A valtozdsokat kovetden Az eldzé dllapot | évig
allampolgdri kozremikodés (vélenényezés) médja. azommal archivumban tartasaval
cljardsi szabalyai. a tesrileti szerv tiléseinek helye,
ideje, tovabba nyilvinossiga. dontései, iilésének
jegyzokoényvei. illetve dsszefoglaldi: a testiileti szerv
szavazasanak adatai. ha ezt jogszabaly nemn
korldtozza
9.1 A térvény alapjan kdzzéteendd Torvény eltérd Az eléz6 allapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapcsolodd dokumentumok: | rendelkezése hidnydbana |  archivumban tartasaval
a helyi dnkormanyzat képviselo-testiiletének benynjtas iddpontjat
nyilvinos tilésére benyujtots eldterjesztések a kovetden azonnal
benynijtds iddpontjatdl
10.| A kozfeladatot elldto szerv altal kozzétett Folyamatosan Legaldbb 1 évig
hirdetmények. kézlemények archivumban tartasaval
11.] A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palydzatok Folyamatosan Az elézé allapot 1 évig
szakimai leirasa. azok eredményei €s indokolasuk archivinnban tartdsdval
12.} A kozfeladatot ellato szervnél végzett A vizsgalatrol szolo Az eldzd allapot 1 dvig
alaptevékenységgel kapesolatos vizsgalatok. jelentés megismerdsét archivomban tartdsaval
ellendrzések nyilvanos megdllapitasai kovetden haladéktatanul
13.| A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé Negyedévente Az el6zb éllapot torlendd
igények intézésének rendje. az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége. s ahol kijeldlésre keriil.
az adatvédelmi felelds, vagy az informadcios
jogokkal foglalkozd személy neve
14.| A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
vonatkozé. jogszabalyon alapuld statisztikai archivumban tartaséval
adatgyiijtés eredényei. idébeli valtozasuk
15.| A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kdtelezd Negyedévente Az eldzé allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatds adott szervre vonatkozd archivinban tartasaval
adatai
16.| Azon kozérdekii adatok hasznositdsdra irdnyuld Negyedévente A7 el§z6 dllapot 1 évig
szerzodések listaja, amelyekben a kozfeladatot elldtd archivamban tartisaval
szerv az egyik szerz6do fél
17.| A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében lévd A valtozasokat kovetden Az el6z6 dllapot | évig
kozérdekii adatok felhasznildsara. hasznositasara azonnal archivumban tartsaval
vonatkozd ltalanos szerzodési feltételek
18.] A kozfeladatot ellatdé szervre vonatkozo kiilonds és | A valtozasokat kdvetden | Az el6z6 allapot tdrlendd
egyedi kozzdtételi lista azommal
19.| A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levd. a A véltozasokat koveto 15 | Az eldzo dllapot 1 évig
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kozadatok Wyjrabasznositasardl sz6l6 térvény szerint
tjrahasznositas céljara elérhetd kulraralis kézadatok
listaja a rendelkezésre allo formammok
megjeldlésével. valamint a kozfeladatot ellaid szerv
kezelésében levé,

a kbzadatok Gjrahasznositasard] sz016 térvény
szerint Wirahasznosithaté kdzadat tipusokrol valo
tajékoztatas, a rendelkezésre allé formammok
megjelilésével

napon beliil

archivumban tartasaval

A 19, sor szeringl kdzadatok és kulturalis kézadatok
tijrahasznositasara vonatkozd ditalanos szerzbdési
feltételek elelaronikusan szerkeszthetd valtozata

A valtozasokat kdvetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

A 19. sor szerinti kozadatok és kulmralis kézadatok
wjrahasznositas céljabdl titend rendelkezésre
bocsatasaért fizetendo dijak dltalanos jegyzéke. a
dijszamitas alapjat képezd rényezdkkel egyiittesen

A valrozasokat kovetd 15
napon belil

Az ¢l6z0 dllapot torlendd

A kozadatok Wjrahasznositasarol szolo torvény

A valtozasokat kaveto 15

Az ¢l6z0 allapot torlendo

szerinti jogorvosiati taickozatis napon beliil
23.| A kozfeladator ellatd szerv altal megkérort. a A valtozasokat kovetd 15 | Az eldzd dllapot torlendd
kdzadatok Qjrahasznositasarél szolo térvény szerint napon beliil

kotétt kizarolagos jogot biztositd megallapodasok
szerzddo feleinek megjeldlése, a kizardlagossag
idétartamanak. targyanak. valamint a megallapodas
egyéb lénveges elemeinek megjeldlése

A kozfeladator ellatd szerv dlral kotoit. a kdzadatok
ujrahasznositasardl szold torvény szerint

a kulrurdlis kdzadatok digitalizalaséra kizarélagos
jogot biztositd megallapodasok szbvegs

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az eldzd Allapot tdrlendd

A kozadatok wjrahasznositdsardl szolo torvény
szerinti azon jogszabaly. kozjogi
szervezetszabalyozd eszkdz. kézszolgaltatasi
szerzbdés vagy mds kdtelezd erdvel biré
dokumenmm (vagy az annak elérhetdségére murtaté
hivatkozas). amely az tjrahasznositas céljabol
rendelkezésre bocsathato kozadat gytijiésével.
clddllitasaval. feldolgozasaval és terjesztésével
dsszefligad koltségek jelentds részének sajat
bevételbol vald fedezését irja eld a kozfeladatot
ellatd szerv részére

A viltozasokat kdvetd 15
napon beltil

Az ¢16z6 allapot torlendd
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1. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megdrzds

-

A kozfeladatot ellaté szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszamoldja vagy éves
koltségvetds beszamoloja

A valiozasokat kiverden
azonnal

A kozzérételt kovetd 10
evig

A kozfeladatot ellaté szervil foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozd
tsszesitett adatok. illetve dsszesiive a vezetdk és
vezetd tisziségviselok illetinénye. mwikabére, és
rendszeres juttatdsai. valamint koltségtéritése. az
egy¢b alkalmazottaknak ayjtott juitatasok fajtdja
¢s mértéke Hsszesitve

Negyediéveate

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot eliatd szerv altal myijtott, az
allamhaztartdsrol sz61o wrvény szerinti
koltségvetési timogatasok kedvezményezettjeinek
nevére. a tirnogatds céljra. dsszegére. tovabba a
tdmogatdsi program megvalositasi helyére
vonatkozo adatok. kivéve, ha a kzzéictel eldtt a
koltségvetési tamogatast visszavonjik vagy arrol a
kedvezményezett lemond

A déntés meghozaralat
kdavetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd § évig

Az dllamhdztartds pénzeszkozei felhasznalisaval.
az allamhaztartdshoz rartozd vagyonnal 1wrténd
gazdalkodéssal dsszefiiggd. tmillio forintot elérd
vagy azt meghalado értékii arubeszerzésre, épitési
beruhizdsta, szolgaltatds megrendelésre.
vagyonértékesitésre. vagyonhasznositasra. vagyon
vagy vagyoni értéki jog ataddsdra. valamint
koncesszidba adasra vonatkozd szerzddések
negnevezese (tipusa). targya, a szerzodést kitd
felek neve. a szerzdés értéke, hatarozott idore
katott szerzodés esetében annak idétartama,
valamint az emlitett adatok véltozasai. a védelmi
€s biztonsagi célit beszerzések adatai és a
mindsitett adatok. tovabba a kdzbeszerzésekyol
52016 2015, évi CXLIIL térvény 9. § (1) bekezdés
b) pontja szerinti beszerzések €s az azok
eredményeként kétort szerzddések adatai
kivételével

A szerzddés értéke alatt a szerzddés targyaén
kikotott - dltaldnos forgalmi adé nélkiil szamitott -
elienszolgahatast kell érteni. ingyenes tigylet
esetén a vagyon piact vagy konyv szerini értéke
koziill a magasabb dsszeget kell figyelembe venni.
Az iddszakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
iddtartamra kotott - szerzodéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szaniitott 6sszegét Kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzddd féllel
Kotott azonos targyu szerzodesek ériékér egybe
kell szamitani

A dontés meghozataidt
kdvetd hatvanadik napig

A kbzzétételt kivetd 5 évig

A koncessziérdl 52616 térvényben meghatarozott
nyilvinos adatok (palyazati kiirdsok. palyazék

Negyedévente

A Kilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
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adatai. az elbiralasrdl készitett emlékeztetdk. legaldbb 1 évig
palyazat eredménve) archivamban tartasaval
6.1 A kozfeladatot elldté szerv altal nem alapfeladatat Negyedévente A Kiilon jogszabalyban
ellardsara (igy kitlonosen egyesiilet timogatasara. meghatarozott ideig. de
foglalkoztatottai szakinai &5 munkavallaloi érdek- legalabb 1 évig
képviseleti szervei szamara. foglalkoztatottjai. archivumban tartasaval

ellatottjai oktatasi. kulmralis. szocialis &s
sporttevékenységet segitd szervezet tamogatdsara.
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal dsszefliggd
kifizetésre) forditott. dumillié forintot meghaladd

kifizetések

7.| Az Ewrdpai Unid tdmogatasaval megvajosuld Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirasa. az azokra vonatkozd archivamban tartasaval
szerzbdések

8. Kozbeszerzési informaciok (éves terv. dsszegzds Negyedévente Legaldbb [ évig
az ajanlatok elbiralasarél. a megkotott archiviunban tartasaval
szerzOdésekrol)
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8. szamiu melléklet

Megismerési nyilatkozat

Heves Varmegyei Szakképzési Centrum .......c.ccevvviiniiinnnnn. -jétdl hatdlyos a Kozérdeki
adatkezelés szabalyzatiban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
lefrtakat a munkam soran kételes vagyok betartani.

Név Feladat, hataskor Datum Alairas
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