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Heves Megyei Szakképzési Centrum (a tovabbiakban: Centrum, — mint allami feladatot ellato
intézmény — az informacids Snrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagro! szolé 201 1. évi
CXIL. térvény 30. § (6) bekezdésében, 35. § (3) bekezdésében, valamint az dllamhaztartasrol sz6l6
torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjaban
meghatdrozott kotelezés, és a nemzeti kdznevelésrdl szold torvény végrehajtasardl szold
229/2012. (VII.28.) Kormanyrendelet alapjan a kdvetkez6k szerint hatdrozza meg a kézérdek
adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitésének rendjét.

1. Altalanos rendelkezések
1.1, A szabdlyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a vonatkozé jogszabdlyokban foglalt eldirasok figyelembevételével:

— részletesen szabdlyozza a kotelezben kizzéteendd adatok vonatkozasdban a kotelezettség
teljesitésével kapcsolatos feladatokat és feleldsségi kordket, (beleértve az elektronikus
kozzétételt is),

— elbsegitse a kizérdekii adatok megismerésére vonatkoz6 jog érvényesiilését, ennek érdekében
meghatérozza:

1 g kérelem esetén kdvetendd eljards menetét,

o az ligyintézésben résztvevd személyeket;

o segitse az adatigénylések gyors teljesitését,

» ripzitse az adatokat megismerni kivand személy jogait és kotelezettségeit.

1.2. A szabdlyzat hatalya, tartalma

A szabilyzat személyi hatalya kiterjed a Centrumban, valamint a szakképzd intézményeiben és

Akkreditilt  Vigsgakdzpontjdban  (tovabbiakban Vigsgakozpont) foglalkoztatott azon

személyekre, akik:

o kozérdekil adatot vagy kézérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazd adatkezelést, feldolgozast
végeznek,

o akik szémara a kancellar vagy a foigazgatd a kotelezéen kdzzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalaval kapcsolatban feladatot hataroz meg,

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Centrum feljes intézményrendszerének tevékenysége
sordn keletkezett, feldolgozott kiszérdek{i adatokra és kozérdekbd! nyilvanos adatokra.

A szabalyzat hatdlya nem terjed ki a kizhitelli nyilvantartasbdl t6rténé adatszolgéltatasra.

A szabdlyzat tartalmdnak meghatdrozasakor figyelembevételre keriiltek a kovetkezé -

jogszabalyok:

o 2011, évi CXIL (torvény, az informdcios Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsdgrol szl

o 229/2012. (VIIL28) Kormdnyrendelet, a nemzeti kizneveldsrol szl torvény
végrehajtdasdrdl szolo

o 305/2005. (XII. 25) Korm. rendelet, a kizérdekii adatok elektronikus kézzétételére, az
egységes kizadatheresd rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmdra, az
adatintegrdciora vonatkozo részletes szabdalyokrdl sz0l0

o 1872005 (XIL27) IHM rendelet a kozzétételi listakon szerepld’ adatok kizzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintdakrol

o 12/2020. (11.07.) Korm. rendelet, a szakképzésrdl szolo torvény végrehajtdsdarol

o qz dllamhdztartasrol szol6 2011, évi CXCV. torvény,

o gz dllamhdztartisrol szolé torvény végrehajtisardl szolo 368/2011. (XII 31.) Korm.
rendelet,



o a szdmvitelrdl szolo 2000. évi C. torvény,
o az dllamhdztartds szamvitelérdl sz016 4/2013. (1. 11.) Kormdnyrendelet
o a polgdri torvénykinyvrol szold 2013, évi V. torvény.

[.3. Az eljardsra jogosultak

A kotelezben kozzéteend6 adatok nyilvdnossdgra hozatala igyében szakteriiletét illeten a
fbigazgatd vagy a kancelldr, illetve az altaluk szakteriiletre kijelslt személy(ek) jogosult(ak) eljarni
a szabdlyzatban késébb részletezettek szerint.

A kézérdekii adatok megismerésére iranyuld igényekben:
a)  fOigazgatd vagy a kancelldr, illetve az altaluk a 2. szamud mellékletében meghatarozott
munkakort betslté személy(ek) jogosult(ak) eljarni,
b)  azirdsban el6terjesztett és azonnal megvalaszolhatd kérelmek esetében — az a) pontban
meghatarozottak akadalyoztatasa esetén — a kérelem a Centrum irasban megbizott jogi
képviseldje jogosult.

A tovabbi dontési és egyéb jogkordket a szabalyzat tovabbi részei tartalmazza.

.4, Fogalmak

Kozérdekii adat: az édllami vagy helyi Onkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kodzfeladatot elldtd szerv vagy személy:

o kezelésében 1évo €s tevékenységre vonatkozb, vagy

o kozfeladatanak ellatasaval osszefliggésben keletkezett,
a személyes adat fogalma ald nem esd, barmityen médon vagy formaban rdgzitett informécio vagy
ismeret, fiiggetlentil kezelésének médjatél, onalld vagy gylijteményes jellegétol, igy kiilondsen a
hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre és a mikéidést szabalyozd jogszabélyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzddésekre vonatkozd adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekil adat fogalma ald nem tartozdé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossdgra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetévé tételét toérvény
kdzérdekbol elrendeli.

Személyes adat: az érintettel kapcesolatba hozhat6 adat - killondsen az érintett neve, azonositd
jele, valamint egy vagy t6bb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis
azonossagara jellemzd ismeret - valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozd
kovetkeztetés.

Adatfelelfs: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely azt elektronikus tton kotelezen kézzéteendd
kézérdekii adatot eléallitotta, illetve amelynek a miikédése soran ez az adat keletkezett.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fiiggetleniil az adatokon végzett barmely mivelet, vagy a
milveletek &sszessége, igy kiillondsen gyijtése, felvétele, rigzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhaszndlasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangoldsa
vagy Osszekapcsoldsa, zéroldsa, torlése é€s megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositisara alkalmas fizikai jellemz6k (pl. wjj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rdgzitése,

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki, vagy amely onalléan, vagy masokkal egylitt az adatok kezelésének céljat



meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a fethasznalt eszkozt) vonatkozd déntéseket meghozza és
végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajttatja.

Adatmegjeltlés: az adat azonosito jelzéssel ellatasa annak megkiilénbdztetése céljabol.
Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szaméra té1ténd hozzaférhetévé tétele.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy helyreallitasuk tobbé nem
lehetséges.

Altaldnos kiszzétételi lista: az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagiol
sz016 2011, évi CXII torvény mellékletében megtalalhaté lista, amelynek adatait valamennyi
kozzétételre kotelezett szerv koteles kdzzétenni.

Kiilonds koézzétételi lista: a kozfeladatot elldtd szervtipusra vonatkozdan jogszabaly altal
meghatarozott lista, amely tovabbi kézzéteend6, kozérdeki adatokat tartaimaz.

Elektronikus kozzététel: a térvényben meghatarozott adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szdmaéra, személyazonositds nélkiil, korlatozastd]l mentesen, kinyomtathaté és
részleteiben is adatvesztés és —torzulas nélkiil kimasolhaté mddon, a betekintés, a letdltés, a
nyomtatas, a kimasolés €s a halozati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen torténd hozzaférhetdvé
tétele.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, miikddésre, valamint gazdalkodasara
vonatkozé kézérdekl, valamint kézérdekbol nyilvanos, kételezden kdzzéteendo adatokat tartalmaz6
honlap.

2. A kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak
rendje

A Centrum az Info tv. 26. § (1) bekezdése hatalya ala tartozo szerv, miszerint kdzponti feladatot,
valamint jogszabalyban meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv,

2.1. Altalanos szabalyok

A kozérdekil adatok nyilvanossagra hozésa az aldbbiak figyelembevételével torténik:

¢ a kotelezben kozzéteendd adatok alatt a jogszabalyban meghatirozott kbzzétételi listakban
meghatarozott adatokat kell értent,

» cgy adat akkor keriil nyilvanossdgra, ha az adat barki szaméra hozzaférhetové valik.

A kitelezden kizzéteendd adatok elektronikus kizzététele az aldbbi modon torténik:
* sajat internetes honlapon,
o kdzosen mukddtetett, vagy kézponti internetes honlapon.

A Centrum sajdt honlapjdan;

o g Centrum www.himsze hu elérhetdségen

o illetve a Centrum honlapjdarol is elérietéen a Vizgsgakozpont és az egyes szakképzd
intézmények sajdt honlapjain, a 18/2005. (XI1.27.) IHM rendeletnek megfeleld

tartalommal




Sajat — Centrum, Vigsgakizpont, illetve szakképzd intézményi — honlappal kapcesolatos
Seladatok és felelosség

A sajit honlap esetében szakteriiletnek megfelelden a kancellar, vizsgakidzpont vezetd vagy a
f6igazgatd és a szakképzd intézményi vezetdk (tovabbiakban igazgatd / igazgatdk) altal kijeldit,
honlap miikddtetésért felel6s személynek biztositani kell, hogy:

e a honlap adattartalmahoz valo hozzaférési jogosultsag a kotelezden kézzéteendd adatok
nyilvanossdgra hozatala érdekében megfeleléen szabdlyozott legyen, biztositva legyen
helyben, vagy valamely szolgaltatoval,

a honlap az adatok kozzétételére alkalmas legyen,

a honlap folyamatosan tizemeljen,

az lizemzavarok 5 napon beliil elharitasra keriiljenek,

az adatok rendszeres frissitése érdekében folyamatos kapcesolat legyen a honlap informatikai

adatkezelésért felelds személlyel vagy szolgéltatdval,

e a honlapon kozérthetd formédban szerepelien tdjékoztatas arrdl, hogy melyek a kézérdekii
adatok egyedi igénylésének szabalyai (bele értve az igénybe vehetd jogorvoslati lchetdségeket

is).

A nem sajat honlapon és a jogsiabdlyban eldirt adatbdzisokban (torténd kizzététellel
kapcsolatos feladatok és feleldsség

A Centrum szakteriiletének megfeleléen a kancellar vagy a féigazgatd, a vizsgakozpont vezetdje
és az igazgatok felelosek azért, hogy:

o a kozzétételt informatikailag megval6sitod szervvel folyamatosan kapcsolatban legyen,

» rendszeresen attekintse a honlap miikédését, és sziikség esetén kezdeményezze a honlap
szerkezetének olyan mddositasit, amely jobban biztositja a kozzétételi feladatok
teljesitését,

» személyesen, vagy mas személy kijelolésével ellendrizze a honlap tényleges tartalmét, nem
megfeleldség esetén azonnal jelezzen a honlap tizemeltetdjénck.

2.2, A koételezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalaval kapcsolatos
altalanos feladatok és feleltsség

A szakteriiletének megfeleloen a kancellar, a vizsgakdzpont vezetdje vagy a foigazgato és
meghizisabol az igazgatok feladata, hogy:
e kijeldlje azt a személyt, aki kozvetleniil felelés a honlap mitkddtetéséért,
* Kkijeltlje azt a személyt, aki a kdzzétételért felels, és ellatja az azzal kapcsolatban részére
meghatarozott feladatokat,
» biztositja azokat az informatikai feltételeket, melyek sziikségesck az adatok megfeleld
formatumban térténd eldallitasahoz,
¢ 2 napon bellil felllvizsgalja, és megfeleltség esetén jovahagyja a kozzétételi listan szerepld
adatokat azok tényleges kozzététele elbtt,
¢ gondoskodjon olyan rendszer miikddtetésérdl, amely biztositja a kdzétett adatok védelmét
a jogosulatlan megvaltoztatastol, torléstol,
o hatékony ellenérzési rendszert mikodtessen annak érdekében, hogy a kételezden
kézzéteendd adatok megfelel6 idoben és tartalommal kerililjenck nyilvanossagra,
o meghatdrozza, az egyes kitelezben kozzéteendd adatok eldallitisaért, karbantartasaért,
honlapon kozzétett informacio helyességéért valo feleldsoket,

A szakteriiletének megfelelden a kancellir, a vizsgakizpont vezetdje vagy a féigazgaté és
megbizisabol az igazgatok altal kézzétételi feladatokra kijelolt személy felelds:
o a kozzétételi listakban szerepld kozérdekli adatok kdzzétételéhez sziikséges kozzétételi
mintak, illetve részletes tartalmi kévetelmények meghatarozasaért,
o az adatok lehetséges adatkozlési formatumainak meghatarozasaért,




e az  adatok  kozzétéielének, helyesbitésének, frissitésének, eltavolitasanak
kezdeményezéséért,

» a honlapon kozzétett adatokban bekdvetkezd valtozasok atadaséért a honlap mikddtetéséért
kézvetlentil felel6s személy részére,

» a kozzétett adatok pontossaganak, iddszerliségének folyamatos figyclemmel kiséréséért,

e azért, hogy a honlap rendszeresen attekintésre keriiljon abbdl a szempontbdl, hogy a
kozzétett adatokban nem tortént e jogosulatlan megvéltoztatas vagy torlés, nem tervezett
megsemmistilés, egyéb sériilés,

a kozzététel céljabol meghatarozott adatok korérdl valo elkillonitett, biztonsagi mentéséért,
¢ Uzemzavar, vagy mads, adatvesziéssel jardé koriilmény esetén a sziikséges kbzzéteendd
adatok tsszegylijtésében,

» nyilvantartast vezessen a szerv altal kezdeményezett, a honlapon kotelezden kdzzéteendd
adatokra vonatkozd modositasokrdl, gy, hogy abbol megallapithaté legyen az adatok
kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy ecltavolitiasaval  kapesolatos
kezdeményezések datuma, a valtoztatds kért iddpontja, a kezdeményez6 neve, és a kezde-
ményezett valtoztatds.

Az egyes kotelezéen kozzéteendd adatok elodllitasaért, karbantartdséért, honlapon kiozzéteit
informdcio helyességéért valo felelosoket a szabalyzat 1. szami melléklete tartalmazza.

Az adatkiézlésben érintett személyek feladata, hogy a kizzéteend6 adatokat a kizzétételi hatdridd
lejarta elott legalabb 5 nappal adja &t jovahagyasra a kancellarnak és / vagy a fdigazgaténak/ a
vizsgakdzpont vezetdjének, vagy a szakképzé intézmény igazgatdjanak, majd a jovahagydst
kovetden haladéktalanul atadja az adatokat a kézzétételi feladatokra kijeldlt személynek.

Amennyiben a kancellar €s/ vagy a {6igazgatd/ vagy a vizsgakiozpont vezetdje /vagy a szakképzd
infézmény igazgatdja az adatokat nem hagyta jéva, a felelés személy haladéktalanul
gondoskodik az adatok javitasrél, azt kévetéen ismét j6vahagydsra adja 4t az adatokat, melynek
soran a kancelldr és / vagy a foigazgatd/ igazgatd haladéktalanul elvégzi a feliitvizsgélatot.

3. A kozérdekit adat megismerése iranti igények teljesitésének rendje

A Centrumnak lehetdvé kell tenni, hogy a kezelésében 1évd kozérdeki adatot és kdzérdekbol
nyilvanos adatot az erre irdnyulé igény alapjdn barki megismerhesse.

3.1. Az eljaras meginditasa

A kozérdekii adatok megismerésére irnyuld igények teljesitésére vonatkozo eljards a kérelmez6
altal az igény benyijtasaval indul.

A kézérdeki adatot barki igényelheti, kérelmezheti.

3.2, Az igény (kérelem) benytjtasa

A kozérdekli adat megismerése irant barki — bdrmely természetes személy, jogi személy, vagy&
jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet (a tovabbiakban tigyfél) — igényt (kérelmet)
nyujthat be.

Az igény benytljtdsanak formaja:
s szbbeli - személyes jelenlét Gtjan (HMSZC székhelye: 3300 Eger, Kertész u. 128.
- Kancellari Iroda helység),
e irdsbeli (HMSZC levelezési cime: 3300 Eger, Kertész v, 128.,
e clektronikus lehet — (kozerdekuadat@hmsze.hu).




3.2.1. A sz6ban bejelentett igények

A szoban eléterjesztett kérelmekrol:
e amennyiben a tajékoztatas rogtén szoban is megadhaté a Vigsgakozpontban, vagy az
érintett szakképzd intézményben, akkor a tdjékoztatis tényérdl feljegyzést kell késziteni,
s amennyiben a tdjékoztatds azonnal nem teljesithetd az igénybejelentés kézérdek(i adat
megismerésére formanyomtatvanyt kel kitslteni (3. szdmit mellékiet),
a) tdjékoztatni kell az igényldt, hogy az igényével kapcsolatban milyen kéltségek
mertilnek fel, és melyek azok a tajékoztatasi modok és formak, melyek a legkisebb
koltséggel teljesithetdk részére.

A feljegyzés

A feljegyzéseket a kancellar részére (aki egyezteti a fOigazgatdval) a kozérdeki
adatigénylésekkel foglalkoz6 személy atadja, majd legalabb évente egy alkalommal gondoskodik
azok kiértékelésérdl. (A kiériékelés alapjan a vezetok szakteriiletitk alapjan intézkedési javaslatokat
tehetnek arra, hogy mely adatok, s milyen formdban keriiljenek a fovdbbiakban kozzétételre.)

Igénybejelentés kizérdekii adat megismerésére

A nyomtatvényon rogziteni kell:
¢ az igényelt adatok pontos meghatarozasat, leirasat,
¢ nyilatkozatot arra vonatkozdan, hogy az adatokat az igénylo:
o személyesen, az adatok megtekintésével kivanja megismeri, vagy -
masolat készitését igényli, s ekkor a mésolatot:
v" milyen modon kivanja atvenni (személyesen, postai vagy elektronikus
uton),
v" milyen adathordozén kéri;
o a masolat készitésével kapcesolatos koltségek viselésére vonatkozoé nyilatkozatot,
o aszemélyes adatokat a szitkséges mértékben pl.:
o az lgyfél nevét,
o alevelezési cimét,
o a napkozbeni elérhetdségét.

A szobeli igények szébeli teljesitésének lehetdségei

A szdban benytjtott igényt akkor lehet széban teljesitent, ha

¢ az ¢érintett adat mar nyilvanossagra hozott adat,

¢ az adatigénylés a dolgozdk nevére, beosztaséra, munkahelyi elérhetéségére iranyul,

e az igény a Centrum, vagy annak szakképzd intézményeire, valamint a Vigsgakizpont
hataskorére, illetékességére, a szerv éltal alkalmazott jogszabalyokra irdnyul,

e az igényld kifejezetien kéri a szébeli tijékoztatast, vagy a felajanlott szobeli tdjékoztatast
elfogadja,

e az igényld azt szeretné megtudni, hogy valamely eljaras folyamatban van-e.

A szoébeli igény nem szobeli teljesitésével kapesolatos feladatok megegyeznek az irasbeli és
elektronikus igények teljesitésének rendjével.

3.2.2. Az irasbeli és elektronikus igények

A Centrumhoz, szakképzd intézménylez, Vigsgakozponthoz irdsban, vagy elektronikus tton
eljuttatott igényeket a kancellar szimara haladéktalanul 4t kell adni, akér elektronikusan, akar
papir alapon érkezett, aki az intézkedik az igény megvizsgdlasdardl, illetve, az adatszolgdltatds
madjdrol és feleldsérol,



4. Az igények vizsgalata

A Centrum kdzponti munkaszervezetében a kbzérdekii adatok kezelésére kijeldlt felelds
munkatérs a bedrkezett igényeket haladéktalanul megvizsgalja, a kévetkezd szempontok szerint:

tartalmazza-¢ azokat az clemeket, melyeket a formanyomtatvanyon szerepeltetni kell,

a megismerni kivant adatok kire pontosan meghatarozhaté-e, egyértelmii-e,

a kért adat kozérdekii adatnak minésiil-e,

az adatok a Centrum, a Vizsgakdzpont vagy a szakképzd intézményei kezelésében vannak-
e!

¢ mckkora az a dokumentum, illetve dokumentum rész, amelyr6l az igénylé masolatot kért.

Az azonnal nem teljesithetd szobeli igényekrdl kidllitott formanyomtatvanyok tartalmdanak
Iidnyossdagdrdl az ligyfelet az igény felvételekor tdjékoztatni kell, és kérni kell a hidnyossdgok
potlasira.

Amennyiben az irdsbeli, valamint az elektronikus igények vizsgélata alapjan megallapitisra
keriil, hogy:

» azok nem tartalmazzak a formanyomtatvanynak megfeleld, sziikséges adatokat, illetve

» amegismerni kivant adatok kdre pontosan nem hatarozhaté meg,
a Centrum feleldse haladéktalanul koteles intézkedéseket tenni.

Az intézkedések soran:
o fel kell venni a kapcsolatot az tigyféllel,
o segitséget kell nytjtani az igény hidnyossdgainak pétlasara.

A kapcesolatfelvétel torténhet:
o kizvetlenil, ha az tigyfél személyesen megjelent, illetve
e postai uton, telefonon, elektronikus YUton, mely soran az lgyfelet fel kell kérni az
cgyeztetésre.

Az adatigénylésnek a Centrum nem kiteles eleget tenni, amennyiben

o qazonos igényld daltal egy éven beliil benytijtott azonos adatkérre irdnyul az adatkérelem,
Sfeltéve, hogy az azonos adatkirbe tartozé adatokban viltozds nem dllf be

o fra az igényld nem adja meg a nevét (nem természefes személy az elnevezdsét) az

elérhetoségét, amelyen bdrmely tdjékoztatds és értesités megadhato

Amennyiben a Centrum tudomdasira jut, hogy az igényelt adatok nem az 6 kezelésében
vannak, haladéktalanul megkiildi a kbzérdekl adat megismerésére irdnyuld igényt az illetékes
szervnek / szervezetnek, és errdl egyidejlileg értesitenie kell az digyfelet is. (Amennyiben az
illetékes szerv nem allapithatoé meg, az tigyfelet az igény teljesithetetlenségérdl értesiteni kell.)
A kézérdekii adatok korének meghatarozasakor figyelembe kell venni a 2011, évi CXIL térvény
27. § (5)-(7) az egyes adatok nyilvanossaganak korlatozasara vonatkozo szabélyokat.

Az igényekkel kapcsolatban vizsgalni kell azt, hogy az igény teljesitéséhez sziikséges adat a
Centrumm  szervezetén beliil mely szakképzd intézménynél vagy Vigsgakidzpontnal all
rendelkezésre.

Ha a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyr6l az igénylé madsolatot igényelt, jelentds
terjedelmil, az igénylot tajékoztatni kell

o ¢ tényrdl,

¢ amasolat elkészités miatt felmeriil koltségtérités mértékérdl, valamint arrdl, hogy

¢ az adatigénylés teljesitésének milyen, a masolatkészitést nem igényid lehetdségei vannak.
E tajékoztatast az igény kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil meg kell tenni.
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5. Az igények teljesitésének elékészitése

5.1. Az igények teljesitésének hatarideje

A kozérdek( adat megismerésére irAnyuld igénynek az igény beérkezését kdvetld legrovidebb id6
alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil kell eleget tenni.

Ha az adatigénylés jelents terjedelmd, illetve nagyszami adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a Centrum ds egyes szervezeti alaptevékenységének ellatdsdhoz
szlikséges munkaeréforras aranytalan mértéki igénybevételével jar, a 15 napos hataridé egy
atkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. Err6l az igényl6t az igény beérkezését kdvetd 15 napon
bellil t4jékoztatni kell.

5.2, Az igények intézése

A kancellar, illetve az altala kijelolt személy gondoskodik arrdl, hogy a tartalmi szempontbdl
teljes igény vonatkozdasdban: '

o megallapitasra keriiljon az, hogy az igényelt adatok a Centrum melyik szakképzé
intézményében vagy Vizsgakdézpontjaban, mely munkakért bet8ité dolgozdjanal
(tovabbiakban: adatk$zl6) taldlhatdak az érintett vezetd tijékoztatdsa mellett, tovabba

e az igényelt adatok beszerzése megtdrténjen.

5.3. Az adatkozl6 feladata, kotelessége

Az adatk$z16 kiteles a tovabbitott igényben szerepld adatokat legkés6bb 3 napon beliil atadni a
kancellarnak az utasitdsa alapjan az altala kijelolt személynek.

Az adatkozl6 koteles:

e jelezni, ha véleménye szerint az igénylésben szerepl adatok, illetve az adatok egy része
nem mindsiil kizérdeki adatnak,

o tijékoztatni a kancellart (altala kijelolt személyt) ha a kért adatok nem az 6 szakképz6
intézményében allnak rendelkezésre,

o az igényben szerepld adatokat az adatszolgaltatéasra elékésziteni, és az igényelt adatokat az
igénynek megfeleld formaban a kancellar (illetve a kancellar altal kijel6lt személy) szdméara
rendelkezésre bocsdtani, (E feladatelldtas soran az adatkizlé felelds az igényben szerepl
adatokat tartalmazo dokumentumok teljes koriiségéért),

s az igény teljesitése céljabol egyéb dokumentumok beszerzésének sziikségességérdl az
érintett személyt haladéktalanul tajékoztatni.

5.4. A kancellar (illetve az altala kijelolt személy) adatkozIdtol atvett adatokkal
kapcsolatos feladata, kotelessége

A kancellar vagy a nevében az altala kijeldlt személy a dokumentumok atvételét kbvetden
haladéktalanul ellendrzi, hogy:

o az adatkozI6t6] atvett dokumentumok tartalmazzik-e az ligyfél altal igényelt adatokat
egyeztetve a fbigazgatoval vagy az f0igazgatd altal megadott munkatarssal, vagy
érintettség esetén a vigsgakozpont vezeldjével vagy dltala kijeliit személlyel,

o az adatkdzlésre elkészitett dokumentumok ténylegesen nyilvanossagra hozhaté kizérdeki
adatnak mindsiilnek-e,

¢ az adatkGzlésre Gsszeédllitott dokumentumok kozétt van-e olyan, amelyre vonatkozoban az
ligyfél nem jelezte igényét, Ha van ilyen, ezeket elkiilonitetten kezeli, hogy azok az igény
teljesitésekor figyelembevételre ne keriilhessenek.
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6. Az igényelt adatok elOkészitése ataddsra €s az adatok atadasa

6.1. Az igényelt adatok dtadasra vald elokészitése

A kanceliar, vagy az altala kijelslt személy az adatksz16t61 atvett adatokat, illetve az ezekrdl készitett
masolatokat elokésziti a bemutatdsra, az Atadasra, illetve a megkiildésre a féigazgatoval
egyezieiettek szerint, amennyiben az tanuléi vagy oktatdsi szakmai informdciokat érint, vagy ha
vizsgaelfdrdsokkal kapcsolatos informdcidkkal kapesolatosak, akkor az egyeztetést a
vizsgakdzpont vezetével kell lefolytatni,

Az adatokat kozérthetd formaban és az igényld 4ltal kivant technikai eszkozzel, illetve médon
kell az igényl6 szamara atadasra elokésziteni.

Az adatigényl6 jellemzéen a kdvetkezd formaban kérheti az adatokat:
¢ betekintés, mely sordn csak bemutatasra kell eldkésziteni a dokumentumokat,
e masolat kérés.

A madsolatot az igényld kérheti:
s papir alapon,
o szdmitdstechnikai adathordozon (pl.: CD-n, pendrive-n},
o elektronikus levélben vagy megadott elektronikus tirhelyen

Ha a kért adat kordbban mar elektronikus formaban nyilvanossigra hozatalra keriilt, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjelélésével is.

6.2. Az igényld altal meg nem ismerheté adatokat is tartalmazd dokumentumrészek
védelme az elékészités soran

A kancelldr vagy az éltala kijelolt munkatdrs koteles gondoskodni arrdl, hogy az tigyfél éltal
igényelt adatok adatszolgaltatasa sordn olyan adatokat ne kozoljenek, melyek nem mindsiilnek
kozérdekli adatnak. Ennek érdekében a kézérdekit adatot is tartalmazé dokumentum azon részét,
mely az igényld aital meg nem ismerheté adatot is tartalmaz, a mdasolaton felismerhetetlenné
kell tenni.

A felismerhetetlenné tétel:
¢ papir alapti mésolatnal, a meg nem ismerhetd rész letakardssal torténé masolasaval, vagy
kivonatolaséaval,
¢ clektronikus adathordozoénal, valamint elektronikus levélnél az érintett részek kiilén
dokumentumokra t6rténd  szétvélasztasaval, amennyiben ez nem lehetséges,
dokumentumbdél val6 toriésével torténik.

Az adatok védelinére a személyes bemutatasra torténd eldkészités soran is kiemelt figyelmet keil
forditani. (A dokumentumok meg nem ismerhet$ részei takardsardl megbizhatdo médon kell
gondoskodni.)

6.3. Tdjékoztatds az adatigénylés teljesitésével kapesolatos kéltségekrol

Az adatot kezel6 kozfeladatot ellatd Centrum az adatigénylés teljesitéséértaz azzal kapcsolatban
felmeriilt koltség mértékéig terjedben. koltségtéritést allapithat meg, amelynek §sszegérl az
igénylot az igény teljesitését megel6zden tdjékoztatni kell.
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Az igényld a kapott tajékoztatas kézhezvételét kdvetd 30 napon beliil nyilatkozhat arrél, hogy a
benyjtott igényét fenntartja-e.

(A tdjékoztatds megtételétol az igényld nyilatkozaténak az adatkezel6hdz vald beérkezéséig
terjedd idotartam az adatigényl¢s teljesitésére rendelkezésre 4116 hatdridébe nem szdmit bele,)

Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a kdltségtéritést az adatkezeld altal megallapitott, legalabb
15 napos hataridében kételes az adatkezels részére megfizetni.

Az adatigénylést, a koliségtéritésnek az igényld altali megfizetését kivetd 15 napon betiil kell
teljesitent:
¢ ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatéd szerv alaptevékenységének ellatisdhoz
szitkséges munkaerdforras ardnytalan mértékii igénybevételével jar, vagy
* az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igényld masolatot igényelt, jelentds
terjedelmt, illetve
o a koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatrozott §sszeget.

Arrél, hogy az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatdé Centrum alaptevékenységének

elldtasahoz sziikséges munkaer6forrds ardnytalan mértékii igénybevételével jar, illetve a

masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentGs terjedelmil, tovabba a

koltségtérités mértékérol, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld

lehetdségeird] az igényldt az igény beérkezését kivetd 15 napon beliil tdjékoztatni kell.

A koltségtérités mértékének meghatdrozasa soran az alabbi kéltségelemek veheték figyelembe:

o az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége,

e az igényelt adatokat tartalmazd adathordozé az igénylé részére torténd kézbesitésének
kditsége, valamint

¢ ha az adatigényliés teljesitése ardnytalan mértékli munkaeréforras igénybevételével jar, az
adatigénylés teljesitésével 6sszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége.

6.4. Az adatok atadasa

6.4.1. Az adatok atadasaval kapcsolatos jogok

Az adatigénylés tényleges teljesitésére, illetve az igénylés teljesitésének megtagaddsara a
kancellar, illetve a 4ltala felhatalmazott személy jogosult,
A felhatalmazott adatfelelés(6ke)t és az érintett adatok korét a 2. szamii melléklet tartalmazza.

Nem sziikséges a kancellar, illetve az éltala felhatalmazott adatfelelds jovahagyasa az
adatigénylés teljesitéséhez, ha az igényelt adat a Centium vagy az érintett szakképz6 intézmény
honlapjan mar kézzétételre keriilt, vagy az adat igénylés arra iranyul, hogy egy tigy folyamatban
van-e.

6.4.2. Az adatok 4taddsa, ha az igényld az adatokat személyesen, kézvetleniil kivanja megismerni

Ha az ligyfél az adatokat személyesen, kdzvetlentil kivanja megismerni, a kancellédr, illetve az
ditala felhatalmazott adatfelelds haladéktalanul értesiti az tigyfelet az adatszolgdltatas idépontia
egyeztetésének, illetve az adatszolgdltatdssal kapcsolatban felmeriilé koltségekrdl vald
tajékoztatas céljabol.

A megjelent ligyfé]l szdmara az adatok ataddsa (betekintési lehetdség biztositisa, masolatok
atadéasa) csak ugy lehetséges, ha az tigyfél a formanyomtatvanyon alairdsaval az atadas-atvétel
tényét elismeri (az aléirasig a dokumentumokba nem tekinthet bele).
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6.4.2.1, Az addatokba 16riénd betekintés

A Centrumnak, a Vizgsgakozpontnak vagy adott szakképz6 intézménynek az adatokba t6rténd
betekintéshez megfeleld koriilményeket kell biztositania.
Ennek érdekében:
¢ a4, szamu meliékletben meghatarozott helyiséget jel6li ki a betekintés helyszinéiil,
o t4jékoztatja az ligyfelet a jogairdl és figyelmezteti kdtelességeire,
o biztositjia a Centrum, a Vizsgakidzpont vagy szakképz6 intézmény olyan dolgozdjénak
jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatokkal kapcsolatban az tigyfél kérdéseire valaszolni
tud, illetve biztositja az adatigénylésre atadott dokumentumok biztonségat, védelmét.

Az ligyfél joga, hogy:
e aszamara rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrol jegyzetet készitsen, jelezze
a masolat készitési igényét, s megjellje a masolat adathordozdjanak formajat,
o a betekintési jogat idbkorlatozas nélkill — az intézmény nyitvatartasi, illetve, ha van
igyfélfogadasi idejét figyelembe véve — szabadon gyakorolja,
» az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.

Az ligyfél kotelessége, hogy:
» aszamara rendelkezésre bocesatott dokumentumok épségét megdvija,
¢ a dokumentumokba bejegyezést ne tegyen,
e - a felismerhetetlenné tétellel kapcesolatos koéltséget az elbzetes tdjékoztatast kdvetben
megfizesse.

6.4.2.2, Az adatokydl Eészitett masolatok diaddisa

A Centrum az adatokr6l készitett masolatok atadasa clott tajékoztatja az tigyfelet a jogairol,
kételességeirdl.

Az iigyfél joga, hogy:

e a szamdira masolatként rendelkezésre bocsétott adatokkal szabadon rendelkezzen (ennck
sordn azokba betekintsen, azokrdl jegyzeteket készitsen, masok szdmaéra is megismerhetévé
tegye stb.),

o a4, szama mellékletben az adat-betekintési jog gyakorlasara kijelolt helyiséget az adatok
elozetes dttekintése érdekében igénybe vegye, majd az adatokkal kapcsolatban kérdéseket
tegyen fel.

Az tigyfél kotelessége, hogy:

o ha adokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igényld mdsolatot igényelt, jelentds
terjedelmii, akkor az adatokrol készitett mdsolat koltségétl az elozetes tdjékoztatisnak
megfelelden megtéritse,

o a felismerhetetlenné tétellel kapcsolatos koliséget az elézetes tajékoztatast kovetben
megflizesse,

6.4.3. Az adatok dtaddsa, ha az igényld az adatokat nem személyesen kivanja megismerni

Ha az ligyf¢l az adatokat postai uiton, illetve elektronikus uton kivdnja megismerni, a kancellar
illetve az dltala felhatalmazott adatfelelds intézkedik arrél, hogy az adatszolgaltatisra
elékészitett adatok haladéktalanul tovabbitasra keriiljenek a kivant modon,

A postai Gton 0rténd adatszolgaltatas esetében, ha az adatszolgaltatds sordn koltségtéritést al-

lapitottak meg, az adatszolgaltatast postai utdnvéttel kell teljesiteni, (Az utdnvét Gsszege a
kéltségtérités Gsszegének megfleleld Osszeg.)
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Az elektronikus dton 6rténd  adatszoigaliatés teljesitése — ha az adatszolgdltatasért
kéliségtéritést kell kérni — csak akkor lehetséges, ha az ligyfél nyilatkozott arrdl, hogy a
koltségeket vallalja, és azokat a megadott bankszamlaszamra atutalja €s annak igazolasat a
Centrumban bemutatja.

7. Az adatszolgaltatast kovetd eljards

A kancellar, illetve az dltala felhatalmazott adatfelelds az adatszolgéltatast kovetden visszaadja
az adatkdzlének az adatszolgaltatdssal kapesolatos valamennyi dokumentumot.

8. Az ligyfél adatainak kezelése

A Centrum a betekintési igényekrdl a 3. szamii melléklet szerinti formanyomtatvanyt allitja ki.
Az igényeket elkillonitetten tartja nyilvan, iktatja.

A Centrum az igénylés alapjan térténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonosito
adatait csak annyiban kezelheti, amennyiben az igény teljesitéséhez, a koltségek megfizetéséhez
elengedhetetleniil szitkséges.

A személyes adatok torlése érdekében a kzérdekl adatok igénybejelentés nyomtatvanyén
(Isd. 3. szamd melléklet) kiilon rész szolgdl a személyes adatok feltiintetésére, A személyes
adatok részt az adatszolgaltatas teljesitését kivetden el kell vilasztani a nyomtatvanytol, és
gondoskodni kell a levélasztott rész megsemmisitésérol.

9. Az igények teljesithetetlensége esetén kvetendo eljaras

9.1. Az igény teljesitésének megtagadasa

Amennyiben a kancelldr (egyeztetve a szakteriileti feleldssel — foigazgatd, a Vigsgakdzpont
vezetdje vagy szakképzé intézimény igazgatd) megallapitja, hogy az ligyfél altal igényelt adatok
nem hozhatéak nyilvanossagra, megtagadja az igény teljesitését.

Az igény teljesitésének megtagadasardl a kancellar, illetve az ditala felhatalmazott adatfelelds
az igény benynijtasat kévetd 8 napon belill értesiti az igénylét.

Az igény teljesitésének megtagaddsardl, annak indokaival, valamint az igényldt megilletd
jogorvoslati lehetdségekrsl vald tijékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kivetd 15 napon
beliil {frasban vagy. ha az igényben elektronikus levelezési cimét kzolte elekironikus levélben
értesiteni kell az igényldt.

Az igény teljesités megtagadasarol szold tdjékoztatasban régziteni kell:
o azigény teljesités megtagadasanak tényét,

o amegtagadas indokét, valamint

s a jogorvoslati lehetéséget.

9.2, Az igények teljesitésének megtagaddsara vonatkozo tilalmak

Az ligyfél altal bejelentett igényt nem lehet elutasitani arra valé hivatkozdssal, hogy:
o annak kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni (a kézérihetd format a Centrumnak kell
biztositania),
¢ az igényld nem magyar nyelvil s az igényét anyanyelvén vagy az dltala értett mas nyelven
fogalmazta meg.
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9.3. Az igényld jogorvoslati lehet6sége

Az igénylSt tajékoztatni kell az igény elutasitisaval egyidejlileg az elutasitdssal kapcsolatos
jogorvoslati lehetdségekrol,

A f6bb jogorvoslati lehetdségek:
¢ a birdsagi kereset benyujtasa,
¢ aNemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag vizsgéalatanak kezdeményezése.

9.4. A nyilvantartas €s tajékoztatasi kitelezettség

A kancellar felelds azért, hogy:

o naprakész nyilvantartds alljon rendelkezésre az elutasitott kérelmekrdl, valamint az
elutasitasok okairdl,

¢ a nyilvantartdsr6l minden év janudar 31-ig tdjékoztatva legyen a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécidszabadsdg Hatdsag,

10. Koltségtérités

A Centrum kizarélag:
e amasolat készitéséért, illetve
e az elektronikus adathordozé biztositisaért,

e az ardnytalanul nagymértékéi munkaerdforrds igénybevétele esetén az adatigénylés
teljesitésére forditott munkabért megtéritését irhatja eld.

1. Adatigénylés nyilvantartasa

Az adatigénylésekr6l nyilvantartist kell vezetni. A nyilvantartdsnak tartalmaznia kell a

kovetkezo tartalmi elemeket:

¢ azigény, kérelem keletkezésének:
- id6pontjat,
- modjat;

az igényelt kézérdekii adat megnevezését,

a kérelem teljesitése esetén:

- a kérelem teljesitésének médjat,

- idépontjat,
- az adatkozlésben kozremiikddod személyeket,
- a koltségtérités osszegét;

a kérelem elutasitisa esetén:
- az elutasitas okat,
- az elutasitas idopontjat;

a kérelemmel kapcsolatos egyéb észrevételt, megjegyzést,

Az adatigénylés nyilvéantartast a foigazgaté megbizédsa alapjdn az 5. szdma mellékletben meg-
hatdrozott személy koteles vezetni.
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12. Zar6 rendelkezések

Jelen szabalyzat 2021. év oktéber hé 01. napjan lép hatdlyba a middositdsokkal egységes
szerkegetben és visszavonasig érvényes, melyet kézzé kell tenni a Centrum és szakképzd
intézményei, valamint a Vizsgakizpont honlapjan. A kozzétételrdl a kancelldr koteles
gondoskodni, A mddositisok félkivér, dolt betiivel kerilltek jelélésre. Minden, e targyban
korabban kiadott szabalyzat hatdly#t veszti.

A szabdlyzat rendelkezéseit a hatalybalépését kivetéen azonnal kitelezben kell alkalmazni a

Centrum kodzpontjaban és intézményeiben egyarant,

Altalanostél eltérd kizérdeki adatszolgaltatas valésul meg, amennyiben kiilénleges jogrend
lép ¢letbe, ami az dltalinostél eltérden rendelkezik a kézérdekii adatigénylés menetérdl.

A jelen szabilyzatban nem szabdlyozott kérdések tekintetében a mindenkor hatdlyos
jogszabdlyok (térvények, rendeletek, hatirozatok) rendelkezési az iranyadoak.

Mellekletek:

1. szami melléklet: A kotelezben kozzéteendd adatok eldallitasaért, karbantartdsaért,
honlapon kézzétett informacié helyességéért vald felelds személyek

2. szdml melléklet: A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igényekben eljard

személyek, adatfelelostk és kezelt adatok kére

szamu melléklet: Igénybejelentd lap - nyomtatvany

szamu melléklet: Nyilvdnos adatokba térténd betekintés helyei

szamu melléklet: Adatigénylés nyilvantartasa

szamu melléklet: A kozérdekil adatrdl készitett masolatért fizetendd koltségtérités

mértéke

7. szami melléklet: Megismerési nyilatkozat

O B W
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A kotelezéen kozzéteendd adatok el6a
honlapon kozzétett informacio helyességéért valo felels személyek

1. szami melléklet

llitasaért, karbantartasaért,

Centrum, Szaklképzd Intézmények, Vizsgakdzpont

Kozzétételi feladatokra kijelélt személy

Kédja

Neve

Cime

Neve

Beosztasa
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2, szamu melléklet

A Kkozérdekii adatok megismerésére iranyuld igényekben eljaré

szem¢élyek, adatfelel6sok és kezelt adatok kore

Centrum, Szakképzé Intézmények

és Yizsgakbzpont

A kizérdekii adatok megismerésére irdnyuld

adatfeleldsbk

Kédja

Neve

Cime

Neve

Beoszitasa

Kezelt
adatok kire
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3. szamu melleklet

Igénybejelento lap
az Heves Megyei Szakképzési Centrum kezelésében lévd kizérdekii,
vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére

Az igényelt kozérdeki adat(ok) konkrét megijelolése, meghatirozisa:

susnssnenen I N N YR TRy L N R R RN F SR R N R Ty ]

LR e R N N NN N NN NN S R )

A kozérdekii adat felhasznalasanak célja:

L N N N N Y Y N TR R R RN Ry

Az adatkérés teljesitésének modja’:

Az adatokrdl személyesen szdbeli tajékoztatast kérek:

Az adatokat személyesen megtekintésre kérem rendelkezésre bocsétani:

Hjun

Az adatokrol mésolat készitését igényelem:

Csak misolatok igénylése esetében kell kitélteni az alabbi rovatokat!
{A mésolatok dtadésfra csak egyféle— On dltal vélasziott médon - van lehetdség, kérjitk alalniznil)

Az elkészitett mésolatot
személyesen postai Uton e-mail cimen veszem at.

Villalom, hogy maésolat igénylése esetén, az azzal Osszefliggésben felmeriilt kiltségeket legkésdbb a
mésolatok 4tvételéig a Heves Megyei Szakképzési Centrum 1észére befizetem.,

0“® r

Tudomésul veszem, hogy kérelmem visszavonésa esetén azadatok eldéllitasaval kapesolatos, a visszavonasig
felmertilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az igénylore vonatkozo adatok:

Név;

Cim/székhely:

E-mail;

Telefonszam:

......................................

igénybejelentd alairasa

bx Az igény teljesitését, illetSleg a kdltségek megfizetését kivetden az igényls altal megadott személyes
adatok (a kérelemrél vald levélasztassal és megsemunisités altal) haladéktalanul tdrlésre kertilnek.
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3. 2. szamiu melléklet

Adatvédelmi felelds dltal kitoltendd adatlap a beérkezett igényld laphoz!

1. Eszrevételek, feljegyzések az adatkozlés teljesitésérl:

1.1. A kérelem beérkezésének idépontja:

1.2. Az adatokat el6készité neve, beosztdsa:

1.3. Az adatokat az ligyfél részére atadd neve, beosztasa:

1.4. Az adatkozIés teljesitésének idSpontja:

1.5. Az adatkdzléssel kapcsolatban felmeriilt kistség 8sszesen (Ft.):

1.6. A koltség megfizetésének mddja, idépotja:

2. Feljegyzés a kérelem elutasitisdrdl, az elutasitds oka:

..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................

..................................................................................................................

A kérelem elutasitidsanak idépontja:
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3. 3. szamu melléklet

A K(")ZERDEK’{"I ADATOK MEGISMERESERE IRANYI}LO IGENYEK
INTEZESENEK RENDJE — HONLAPRA KITETEL

A Heves Megyei Szakképzési Centrum (a tovabbiakban: Centrum) kezelésében 1évo kézérdekit adatok
barki szaméara megismerhetéek. Az adatok megismerése irant igényt barki benydjthat, aminek az
intézésére vonatkozd eljarasi rend a kévetkezo.

A megismerhetd kozérdekil adatok

> a Centrum és szakképzd intézményei, valamint a Vizsgakdzpont birtokaban vagy kezelésében levo,
valamint a tevékenységére vonatkozo, a személyes adat vagy kiilonleges adat fogalma ald nem es6,
barmilyen médon vagy formaban rogzitett informdcié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének
moédjatdl, snalld vagy gylijteményes jellegétdl, kivéve informéciés onrendelkezési jogrol és az
informécioszabadsagrol szold 2011, évi CXII. torvény 27. § (5) — (6) bekezdése hatélya ala tartozd
adatok,

» a Centrum és szakképzd intézményei kezelésében 16vo, jogszabaly altal kdzérdekiinek, vagy
kizérdekb6! nyilvanosnak mindsitett adat, _

» a Centrum és szakképzd intézményei kezelésében 1év6 pélydzati informiciok, timogatasi adatok,
kivéve a 2011, évi CXII. térvény 27. § (5) — (6) bekezdése hatalya ala tartozé adatok,

»  anemzeti kbznevelésidl szold torvény végrehajtasardl szolé 229/2012. (VIII.28.) Kormany rendelet
hatdlya al4 es6 adatok.

A kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld igények benyijtisinak modja
Széban vagy irasban
Heves Megyei Szakképzési Centrum - Titkarsag
3300 Eger, Kertész utca {28.

Elektronikusan: kozerdekuadat@@hmsze.hu

valamint a szakképzd intézmények székhelyein 1évd titkarsiagokon,
honlapon feltiintetett cimeken

A Centrum és szakképzd intézményei, valamint a Vizsgakizpont részére cldterjesztett igények
teljesitésérdl a Centrumban kijeldlt felels személy és a kancellar gondoskodik. Széban teit igény
bejelentése esetén az igényld és az adatkezeld irasban feljegyzés / jegyzékonyvet vesznek fel a bejelentés
tényére és tartalmara vonatkozoan.

Jogorvosiat

> A kozérdekii adatra vonatkozo igény elutasitdsa, a teljesitési hataridé eredménytelen letelte esetén,

valamint a mésolat készitéséért megallapitott kltségtérités dsszegének feliilvizsgélata érdekében az
igényld az Egri Fardsbirosaghoz (3300 Eger, Barkoczy u. 3., Postacim: 3301 Eger, Pf. 119.) fordulhat.

> Az igényld az igény elutasitdsa, nem teljesitése vagy a masolat készitéséért megdllapitott koltségtérités
dsszege miatt a Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatosag (székhely: 1055 Budapest Falk
Miksa utca 9-11; postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9.; tovdbbiakban: Hatésag) vizsgilatinak
kezdeményezése érdekében a Hatésagnal bejelentést tehet.

> A pert az igény elutasitdsanak kozIésétdl, a teljesitési hataridd eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozé hataridd lejartatd] szamitott 30 napon beliil lehet a Centrum
ellen meginditani.
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4. szanu melléklet

Nyilvianos adatokba térténd betekintés helyei

Centrum / Szakképzo Centrum / Szakképzé ao ek
. L . N Nyilvanos adatokba térténd
Kédja Intézmények / Intézmények f Vizsgakozpont .
. o p betekintés helye
Vizsgakozpont neve cime
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5, szamu melléklet

Adatigénylés nyilvantartasa

Sorszam

Adatigényld személy vagy
szervezet neve

Adatigénylés
détuma

Adatigény benyujtasinak
formaja

Adatkézlés
idépontja

10.

L1

12.

I3.

14.

15.
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6. szamu melléklet

A kozérdekii adatrél készitett masolatért
fizetendd koltségtérités mértéke

Fénymasolds, nyomtatas kéltség

papir kolségflap Fij
sy MAS010 bérlés &s tlizemeltetés 1 lapra esd

koltsege 1 Fi
1 A/4 lap fekete-fehér fénymasolasi kiHsége sszesen | ...vvuienis Fit
szamlézas, konyvelés egyéb személyi juttatds kolsége ... f0

.............. FV10 atlag dijjal szamolva .......... pere dija e F
szamlazis, kinyvelés egyéb személyi juttatas kdlisége ......... fo

............... Ft/f6 atlag dijjal szamolva ..... perc dijinak jaruléka | Ff

Optikai vagy egyéb elektronikus adathordozéra irds, masolds kéltsége Ft-ban

CD-re/ DVD-re vagy egy¢b alternativ hordozéra iras kiltsége

adathordoz¢ b Fi
szimlazas, konyvelés egyéb személyi juttatds kolisége ... 8

.............. FV16 atlag dijjal szamolva .......... pere dija T
szAmlazas, konyvelés egyéb személyi juttatds koltsége ......... f6

............... Ft/f6 atlag dijjal szdmolva ... pere dijanak jaruléka | . Ff
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7. szamu melléklet

Megismerési nyilatkozat

Heves Megyei Szakképzési Centrum ........oevvvvrvrnrerannnns -jétél hatalyos a Kozérdekil
adatkezelés szabdlyzataban foglaltakat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban
leirtakat a munkém sorén koteles vagyok betartani.

Név Feladat, hataskir Datum Aldiras
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